* ESTADO DE SAO PAULO

'* * Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra

DECRETO MUNICIPAL N.° 2.085, de 27 de setembro de 2.012.

“Institui o Cronograma de Execucdo das
Atividades a serem implementadas para o
atendimento integral dos dispositivos constantes
no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP.”

{ HELENICE APARECIDA DE ARRUDA DA SILVA, Prefeita em
i exercicio do Municipio de Rio Grande da Serra, Estado de Sdo Paulo, usando das atribui¢des
que lhe s@o conferidas por lei e com a finalidade de:

1 - PADRONIZAR os procedimentos contdbeis municipais, com o
objetivo de orientar e dar apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na Lei
Complementar n°. 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

¢

2 - ELABORAR demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas
com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da
Federagdo; e atender aos dispositivos da Portaria n°. 828, de 14 de dezembro de 2011, da
Secretaria do Tesouro Nacional; e

3 - PROPORCIONAR maior transparéncia sobre as contas publicas.

DECRETA:

Art. 1.° - Fica instituido o Cronograma de Ag¢des dos Procedimentos
Contébeis Patrimoniais e Especificos adotados e a serem implementados no &mbito do Poder
Executivo, Fundagdes e Autarquias de Administragdo Indireta, bem como do Poder
Legislativo.
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Art. 2°.- O Cronograma de Agdes dos Procedimentos Contabeis
Patrimoniais e Especificos passa a fazer parte integrante do presente Decreto.

Art. 3°. - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes contrarias.

Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, 27 de setembro de 2.012 —
48° Ano de Emancipagéo Politico — Administrativa do Municipio.
,’ A 1
I L

) I
Helenice Apar'éfcn a df Arruda da Silva
Prefeita Municipal em exercicio

Publicado no quadro de editais na mesma data e pela imprensa na forma da lei.
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ESTADO DE SAO PAULO

CRONOGRAMA DE ACOES E IMPLANTACOES DOS PROCEDIMENTOS
EXIGIDOS PELA PORTARIA N°. 828 DA STN, EM ATENDIMENTO AO ARTIGO
6°., PARAGRAFO UNICO.

Anexo 1

DISCRIMINACAO PRAZO

I - Reconhecimento, mensura¢io e evidenciacdo dos créditos, tributdrios ou nfo, por
competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas

Para os créditos tributarios:

Elaboragdo de relatérios mensais pela Langadoria, dos langamentos realizados, €12/2012
encaminhando-os ao Setor de Contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a
evidenciagdo dos créditos tributarios, por competéncia.

Revisdo geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a sua atualizagdo, com a12/2012
identificagdo daqueles que continuam ativps‘m e daqueles inativos, apurando-se,
consequentemente, eventuais langamentos de créditos tidos como inconsistentes,
elaborando-se relatério pormenorizado a esse respeito e encaminhando-o ao Setor de
Contabilidade para que possam ser promovidos abs devidos ajustes nos demonstrativos
contabeis da entidade.

Para os créditos nfo tributarios:

Elaboragdo de relatérios mensais Langadoria dos registros de créditos realizados, €12/2012
encaminhando-os ao Setor de Contabilidade para que possa, assim, ocorrer a
evidenciagdo dos créditos ndo tributarios, por competéncia.

Para a divida ativa:

Levantamento geral dos créditos inscritos em Divida Ativa, pela Langadorial2/2012
confrontando-os com a revisdo geral do cadastro de contribuintes, identificando-se
eventuais créditos inscritos tidos por inconsistentes, ou mesmo ajustando os créditos a

valor recuperavel, ou ainda propondo o cancelamento dos créditos tidos como
irrecuperdveis; promovendo-se, assim, a exata mensuragéo desses créditos por seu valor

liquido de realizagdo, ou seja, pelo produto final em dinheiro ou equivalente em dinheiro

que se espera obter.
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Elaboragéo de relatorio pormenorizado do levantamento dos créditos inscritos em Divida12/2012
Ativa, encaminhando-o ao Setor de Contabilidade para que este possa promover aos
devidos ajustes, com acréscimos ou redugdes, nos créditos registrados nos
demonstrativos contébeis, em especial no Balango Patrimonial da entidade, havendo,

assim, a exata evidenciagdo dos créditos a receber por conta da Divida Ativa.

Adogdo de mecanismo que possa promover, mensalmente, as atualizagdes monetarias, 12/2012
tais como multas, juros e atualizagio monetéria, com os respectivos registros, dos
| créditos inscritos em Divida Ativa, propiciando a exata mensuracdo desses créditos.

Elaboragdo de relatorios mensais, pela Langadoria dos registros de créditos realizados, 12/2012
assim como de atualiza¢des, e encaminhando-os ao Setor de Contabilidade para que
possa, assim, ocorrer a evidenciagdo desses créditos, por competéncia.
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ESTADO DE SAO PAULO

Anexo I1

II - Reconhecimento, mensuracio e evidencia¢iio das obrigagdes e provisoes por

competéncia
Registrar e controlar as obrigagdes independente da execugdo orgamentaria. 06/2013
Evidenciagédo das informagdes nos registros contabeis. 06/2013
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Anexo 111
III - Reconhecimento, mensuracio e evidencia¢iio dos bens méveis, iméveis e intangiveis
Bens moveis:

Comissdo para promogdo de levantamento geral dos bens mdveis da entidade, 09/2013
confrontando-os com os registros constantes do Setor de Patrimdnio sendo ao final desses
trabalhos, elaborado relatério circunstanciado, com a identificagio dos bens méveis
cadastrados, assim como aqueles ndo cadastrados propondo-se o cadastramento
respectivo; e, inclusive, promovendo-se a reavaliagdo dos mesmos, a pregos de mercado,

ou a valor recuperavel; promovendo-se, assim, ao reconhecimento e mensuragio deste

ativo; e, possibilitando ao Setor de Contabilidade a evidenciagdo desta parcela do
patrimOnio nas pecas contabeis da entidade, em especial em seu Balango Patrimonial.

Elaboragdo de relatorios especificos, pelo Setor de Patrimonio encaminhando-os ao Setor(09/2013
de Contabilidade para a evidenciag@io das incorporagdes, baixas ou movimentagdo dos
bens moveis.

Bens imoveis:

Comissdo para promogdo do levantamento” geral dos bens iméveis da entidade,09/2013
confrontando-os com os registros constantes do Setor de Patrimé6nio visando a adequagéio

dos imoveis existentes com 0s respectivos registros; com eventuais incorporagdes e

baixas em razdo do levantamento promovido.

Comissédo a ser composta por integrantes do Setor Jurfdico e de Engenharia visando 009/2013
levantamento junto aos Cartorios de Notas e de Registro de Iméveis, averiguando-se

f assim a situagdo juridica desses iméveis; bem como a averiguacdo fisica dos mesmos,

- com a reavaliagdo destes, a pre¢o de mercado ou a valor recuperavel, promovendo-se
consequentente o reconhecimento e a mensuragéo deste ativo.

Elaboragdo de relatérios especificos por essas Comissdes, detalhando 09/2013
pormenorizadamente a situagdo juridica e fisica dos bens imoéveis, inclusive com os
respectivos valores alcangados em fungdo da reavaliagdo promovida, encaminhando-os

Setor de Contabilidade para a evidenciagio desta parcela do patrimdnio nas pegas
contabeis da entidade, em especial em seu Balango Patrimonial.

Elaboragdo de relatorios especificos, pelo Setor de Patrimonio encaminhando-os ao Setor09/2013
de Contabilidade para a evidenciagdo das incorporagdes, baixas ou movimentagdo dos
bens iméveis.
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Anexo 1V

IV - Registro de fenémenos econdomicos, resultantes ou independentes da execucio
or¢amentaria, tais como depreciacio, amortizagiio, exaustio

Elaboragdo de relatorios anuais especificos, pelo Setor de Patriménio identificando 0s09/2013
ajustes ao patrimonio, decorrentes dos fendmenos econdmicos, e encaminhando-os ao

Setor de Contabilidade para a evidenciagfio desses ajustes nas pegas contdbeis da
entidade, assim como para que o Balango Patrimonial venha a refletir o justo valor do seu
patriménio.
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Anexo V

V - Reconhecimento, mensuragio e evidencia¢iio dos ativos de infraestrutura

Institui¢do de Comissdo especifica, a ser composta por integrantes do Setor de Obras €12/2013
Planejamento e Servigos Urbanos visando a identificagdo e a avaliagdo dos ativos de
infraestrutura. possibilitando o reconhecimento e a mensuragéo desses ativos.

Elaboragio de relatério pormenorizado dos bens de infraestrutura, contendo a descri¢dio 12/2013
completa e detalhada de cada um deles, com as respectivas avaliagdes, encaminhando-o
ao Setor de Patrimdnio visando a formalizagdo desse reconhecimento e mensuragdo
desses ativos, com a realizag@o dos registros respectivos no cadastro de bens da entidade.

Encaminhamento deste relatério respectivo ao Setor de Contabilidade para al2/2013
evidenciagdo dessas incorporagdes ao patrimdnio da entidade e ajustes nas pegas
adequagiio dos imdveis existentes com 08 respectivos registros; com eventuais
incorporagdes e baixas em razéo do levantamento promovido.

Adogdo de procedimento especifico, junto ao Setor de Patrimonio que possibilite 012/2013
reconhecimento e a mensurago de futuros ativos de infraestrutura a serem incorporados

ao patrimonio da entidade, assim como possbilite aos devidos ajustes face aos
fendmenos econdmicos que possam vir a afetd-lds.
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ESTADO DE SAO PAULO

Anexo VI

VI - Implementag¢do do sistema de custos

Realizagdo de estudos para averiguagdo de qual das técnicas de apuragdo de custos(06/2013

melhor se adapte as necessidades da entidade; assim como para identificar se a apuragéo

desses custos incidird sobre os programas de governo, com individualizagdo das agdes

necessdrias a sua realizag@o, ou sobre cada uma das unidades administrativas da entidade;

ou ainda se incidira sobre os servigos publicos prestados a populagdo; ou mesmo por

centro de custos, apurando-se, consequentemente, os custos incidentes sobre cada um dos :
produtos resultantes dos programas e das agdes governamentais.

Adogdo de procedimento especifico visando a implementagdo do sistema de custos. 06/2013
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Anexo VII

VII - Aplica¢do do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido para a consolidagiio das
contas nacionais

Acompanhar o desenvolvimento do Plano de Contas a serA partir da divulgagio da
determinado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, por presente adequagdo a Portaria

meio de seu Sistema Audesp. 828/2011
Aplicar o Plano de Contas determinado pelo Tribunal de Contas A partir da divulgagdo do
do Estado de Sdo Paulo, por meio de seu Sistema Audesp. Plano de Contas por parte do
TCE-SP
¢
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ESTADO DE SAO PAULO

Anexo VIII

VIII - Demais aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Piblico

Acompanhar as rotinas determinadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, A partir da
no atual Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, assim como divulgagdo da
de eventuais edi¢bes futuras; bem como acompanhar as rotinas presente adequagio a

determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. Portaria 828/2011
Implementar as rotinas determinadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, A partir da
assim como pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. divulgagdo dessas
rotinas
¢
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