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] PROCESSO RUBRICA
NUMERO EXERCICIO FOLHA
1379 2025
PREFEITURA SECRETARIA
RIO GRANDE DE ADMINISTRACAO
DA SERRA ¢

EDITAL N° 136347/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1379/2025

PREGAO ELETRONICO N° 40/2025

CONTRATANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, inscrita no CNPJ sob o n°

46.522.975/0001-80, com sede administrativa localizada na Rua do Progresso, 700 —
Centro — Cep.: 09450-000 — Rio Grande da Serra / SP.

OBJETO

O objeto desta licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de guarda e custddia segura do acervo documental da
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
Valor previamente estimado em R$ 353.937,07 (trezentos e cinquenta e trés mil,
novecentos e trinta e sete reais e sete centavos).

LOCAL E DATA DA SESSAO PUBLICA

Através do site https://bnc.org.br/

Dia 12/12/2025 as 09h00min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco GLOBAL

MODO DE DISPUTA
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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PREGAO ELETRONICO
PREGAO ELETRONICO N° 40/2025
EDITAL N° 136347/2025

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, por
meiodo Departamento de Licitagdes, sediado na Rua do Progresso, 700 — Centro —
Cep.: 09450-000, nesta cidade de Rio Grande da Serra/SP, realizara licitacéo, do tipo
MENOR PREGCO GLOBAL, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, através
da pagina da Bolsa Nacional de Compras ( https://bnc.org.br/ ), nos termos da Lein®
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, do Decreto
Municipal n® 3097, de 17 de janeiro de 2024 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo
com as condicbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto desta licitagdo € a contratagdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de guarda e custédia segura do acervo documental da Prefeitura Municipal de
Rio Grande da Serra.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinenteao objeto da contratacdo que preencherem as condi¢cdes de credenciamento
constantes deste Edital, observando-se as devidas ressalvas e beneficios conferidos as
micro empresas e empresas de pequeno porte, conforme a Lei Complementar
123/2006.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. Para a participagéo do licitante neste procedimento licitatério € necessario o seu
cadastramento no Sistema da Bolsa Nacional de Compras (https://bnc.org.br/), sendo
de sua responsabilidade as informagdes cadastradas.

2.4. . Devendo conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corregcao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregcdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

2.6. Nao ha cota reservada para participagdo exclusiva de microempresas e empresas

de pequeno porte, uma vez que o objeto é servico Unico e indivisivel, conforme
justificativa técnica no Estudo Técnico Preliminar.
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2.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.8. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.8.1. Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagio versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancéo que
Ihe foi imposta;

2.8.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

2.8.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagéo
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.8.7. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.8.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao;

2.8.9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°da Lein® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.10. A vedagéo de que trata o item 2.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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3.1. Na presente licitagcdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.3.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

3.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° € no inciso lll do art.
5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos na Lei Complementar n° 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos arts. 42 a 45.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as
sancgdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase
de envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.9.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. Os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
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fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
3.10.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco GLOBAL;

3.11. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagées no

sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus

decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela

Administragcao ou de sua desconexao.

3.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos: Valor global do servico; Todas as
especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. O licitante
devera oferecer proposta para o servico completo, conforme descrito no Termo
de Referéncia.

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar 0os pregos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando
participarem de licitagdes publicas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicado neste Edital.
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5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico. O lance devera ser ofertado pelo
valor global do servigo.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do servigo;

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagcdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 5,00 (cinco) reais.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente
ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacgoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sesséo publica.

5.10.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

5.10.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara
e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicado das demais colocacgoes.

5.10.5. Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermediarios.

5.11. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

5.15. Quando a desconex&o do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
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apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.
5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.16.1. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.
O sistema identificara as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com o valor da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte. Nesse caso, as propostas
de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.16.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

5.16.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.16.4.No caso de -equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.17. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.17.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021,
nesta ordem:

5.17.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.17.1.2. Avaliagcao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
5.17.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
5.17.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.
5.17.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
5.17.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize;
5.17.2.2. Empresas brasileiras;
5.17.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
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5.17.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lein® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apos
definido o resultado do julgamento.

5.18.1. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razéo de local de
entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro
motivo.

5.18.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.18.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.18.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatoério.

5.18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacgao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.18.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

5.19. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
legislagao correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sancido que impeca a participacao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria- Geral da Unao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e Cadastro
Nacional de Empresas punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por for¢ca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°®
8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29,
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6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com as declaragbes em que trata a lei.

6.5. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacido ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setbro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

6.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratacao;

6.6.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital os seus anexos, desde que insanavel.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo
ou da area especializada no objeto.

6.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostras, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

6.10. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao
do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga sera facultada a
todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.11. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

6.12. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado
pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e,
assim, sucessivamente, até a verificagao de uma que atenda as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

7. DA EXIGENCIA DA AMOSTRA
7.1 Nao sera exigida a apresentagao de amostras.

8 DA FASE DE HABILITAGAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
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demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos
para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participacado de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que n&o funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Nao sera admitida a participacdo de consoércios de empresas pois trata-se de
contratacdo de pequeno vulto e baixa complexidade técnica.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por copia autenticada por Tabelido ou por Servidor designado pela
Secretaria de Administragéo.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos
de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n° 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracido de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. O nao envio de quaisquer das declaragdes exigidas ou o envio com informagdes
inveridicas, incompletas ou em desconformidade com o estabelecido neste edital
acarretara a inabilitagao da licitante, nos termos da legislagéo vigente.

8.11. §2° Caso seja identificada falsidade em qualquer declaragéo, a licitante podera,
além da inabilitagdo, ser sujeita as san¢des previstas nos arts. 155 a 159 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des penais e civis cabiveis.

8.12. A habilitagao sera verificada por meio dos documentos apresentados.

8.12.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagcao dos documentos originais nao digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.13. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sistema e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢cédo ou a alteragdo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°,
caput).

8.13.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.14. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.14.1. Os documentos exigidos para habilitagdo devem ser enviados por meio do

hsistema, em formato digital, no prazo de no minimo, duas horas, prorrogavel
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8.15. A verificagado dos documentos de habilitacdo sera feita somente em relacdo ao
licitante vencedor.

8.15.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.15.2. Aceitabilidade dos Prec¢os:

8.15.3. Sera desclassificada a proposta cujo valor global seja:

8.15.4. Inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado pela Administracao,
salvo se a licitante comprovar, de forma detalhada e fundamentada, a
exequibilidade de sua proposta, mediante apresentacéo de planilha analitica de
custos, demonstragbes contabeis, memoéria de calculo, contratos similares
anteriores ou outros elementos comprobatorios;

8.15.5. Inexequivel, nos termos do art. 59 da Lei n® 14.133/2021, ou que ndo demonstre
a viabilidade econémico-financeira da execug¢ao contratual;

8.15.6. Justificativa:

Tal critério visa resguardar o interesse publico e assegurar a execug¢ao contratual
de forma regular, segura e eficaz, conforme o principio da selegao da proposta
mais vantajosa e os arts. 5°, inciso Xll, e 59 da Lei n° 14.133/2021.

8.16. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacédo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.16.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

8.16.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

8.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratagdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacido e classificagao.

8.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.20. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao, e nao
como condicao para participacao na licitacao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto
no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de
lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitacédo do licitante:

9.3.1. A intengédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

, preclusé&o;
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9.3.2. O prazo para a manifestagcao da intencao de recorrer nao sera inferior a 30
(trinta) minutos.

9.3.3. O prazo para apresentacdo das razbes recursais sera iniciado na data de

intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitago;

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias uteis,
Ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagéo
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sitio eletronico: hitps://www.riograndedaserra.sp.gov.br na Aba de Licitagdes.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou

culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

10.1.3. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

10.1.4. Apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao;

10.1.5. Fraudar a licitacao;

10.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2, Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragéo podera, garantida a previa
A
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defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacao das sancodes serao considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

10.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgéos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,05% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2, e 13.1.3, a multa sera de

15% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 ¢ 13.1.8, a

multa sera de 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagédo da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2, e
13.1.3, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢ao de declaracio de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens
13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nositens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragcdo, descrita no item 13.1.3, caracterizara o descumprimento total
da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do
art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.
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adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacio de pedido de reconsideracéo da aplicagao da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para amios este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 03 (trés) dias uteis do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimentos poderao ser realizados por forma
eletrbnica, pelo seguinte meio: licitacoes@riograndedaserra.sp.qov.br.

11.4. As impugnacbdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do
certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacio.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéao e apresentacido de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatoério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9, Em caso de divergéncia entre disposices deste Edital e de seus anexos ou

‘tr € 112770-3000 | Ramal 1023

Eﬁ ¥ administracao@riograndedaserra.sp.gov.br 1 6

RIO GRANDE DA SERRA @ Rua do Progresso, 700 - Jardim Progresso - Rio Grande da Serrra - SP
IDADE QU JIDA & PRESERVA!



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:l

] PROCESSO RUBRICA
NUMERO EXERCICIO FOLHA
1379 2025
PREFEITURA SECRETARIA
RIO GRANDE DE ADMINISTRACAO
DA SERRA ¢

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no PNCP - Portal Nacional
de Contratacdes Publicas e site oficial www.riograndedaserra.sp.gov.br .
12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO Il - Termo de Ciéncia do Fiscal/Gestor

ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

ANEXO IV — Modelo Declaragao Conjunta

ANEXO V — Modelo de Declaracédo para o atendimento ao art. 3° da L.C. 123/2006
ME/EPP/COOPERATIVAS

ANEXO VI - Minuta de Termo de Contrato

ANEXO VIl — Termo de Ciéncia e Notificacao

Rio Grande da Serra, 25 de novembro de 2025.

Milton de Souza Martins
Secretario de Administragao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DOS DADOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
1.1. Processo n°: 1379/2025
1.2. Base Legal:

e LeiFederal n®14.133/2021, artigos 28, inciso | (pregéo eletrénico), 40 (planejamento da
contratacao), 105 (prorrogacao contratual) e 155 (san¢des administrativas).

e Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD), artigos 6° e 23 (tratamento de dados pessoais por
entes publicos).

e Lei Complementar n° 123/2006, artigos 42 a 49 (tratamento favorecido a ME/EPP).
e Lei Federal n®12.305/2010, artigo 33 (logistica reversa).

e Resolugio CONARQ n° 43/2018, que dispde sobre a gestdo de documentos
arquivisticos.

2. DO OBJETO

2.1. Objeto da Contratagao

Contratagao de empresa especializada para a prestacédo de servigos de guarda e custodia segura
do acervo documental da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, abrangendo transporte,
organizagao, catalogagao, armazenamento, gestao eletrénica e atendimento a solicitagdes de
documentos, referentes a aproximadamente 6.853 caixas, por um periodo de 12 meses,
prorrogavel até 60 meses, conforme artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021, visando atender as
necessidades das secretarias municipais com eficiéncia, seguranga e conformidade legal.

2.2. Natureza da Contratagao

O servigo sera executado em carater global, em lote Unico, devido a necessidade de gestao
integrada do acervo documental, garantindo uniformidade na catalogacéo, rastreabilidade via
sistema eletrbnico e preservacdo em instalacdes seguras, conforme justificado no Estudo
Técnico Preliminar (ETP 04/2025).

2.3. Participagao de ME/EPP

O lote unico sera destinado a ampla concorréncia, com aplicagao do tratamento favorecido as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos dos artigos 42 a 49 da
Lei Complementar n°® 123/2006, incluindo a possibilidade de cota de exclusividade caso o
mercado local permita.

2.4. Modalidade de Licitagao

A contratagdo sera realizada por meio de pregao eletrénico, com critério de julgamento pelo
menor prego global, nos termos do artigo 28, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, considerando a
natureza do servigo como comum (artigo 6°, inciso XVIIl) e a viabilidade de especificacdes
padronizadas de mercado.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGCOS
3.1. Classificagdo do Servigo
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O servigo derda e custodia segura do acervo documental enquadra-se na classificagdo de
servigos comuns, nos termos do artigo 6°, inciso XVIII, da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, incluindo transporte, catalogagdo, armazenamento, gestao
eletrbnica e atendimento a solicitagdes.

3.2. Modalidade de Contratagéao

A adogao do pregéo eletrdnico é viavel, conforme artigo 28, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, pois
0 servigo apresenta caracteristicas padronizadas, com ampla oferta no mercado, permitindo a
selegao pelo critério de menor prego global, garantindo economicidade e competitividade.

3.3. Carater Global

O servico sera contratado em carater global, em lote Unico, devido a necessidade de gestao
integrada do acervo de 6.853 caixas, com sistema eletrénico unificado e instalagdes
centralizadas, conforme anadlise do ETP 04/2025, que demonstra a inviabilidade técnica e
operacional de parcelamento (artigo 40, §2°, Lei n® 14.133/2021).

4. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagao visa atender a necessidade critica de preservagao, organizagao e acesso
eficiente ao acervo documental da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, composto por
aproximadamente 6.853 caixas, atualmente armazenadas em condigdes inadequadas, com
riscos de deterioragdo devido a enchentes, falta de controle ambiental e auséncia de sistema
eletrbnico de gestao. A contratagao é essencial para:

e Garantir a continuidade dos servigos publicos, assegurando acesso rapido a
documentos indispensaveis para auditorias, licitacbes, processos administrativos e
atendimento ao cidadéo.

e Preservar o acervo, reduzindo em até 90% os riscos de perda ou deterioracao,
conforme identificado no ETP 04/2025.

e Cumprir exigéncias legais, atendendo a Lei n® 13.709/2018 (LGPD) para protegéo de
dados sensiveis e as normas do CONARQ para gestao arquivistica.

e Modernizar a gestdo documental, alinhando-se ao Plano de Gestao Administrativa
(PCA) 2025, promovendo eficiéncia e transparéncia.

4.2. Contexto Operacional

O acervo atual, armazenado em caixas de papelao e plasticas sem padroes adequados, enfrenta
problemas como deterioracao por umidade, dificuldade de localizagdo (tempo médio de 2 horas
por documento) e risco de descumprimento da LGPD devido a auséncia de controles de acesso.
A falta de infraestrutura prépria (instalagbes seguras, sistema de gestdo) e de pessoal
especializado inviabiliza a execugdo interna, justificando a terceirizagdo via empresa
especializada.

4.3. Objetivo da Contratagao

Assegurar a prestagdo continua de servicos de guarda e custédia, incluindo transporte,
catalogagéo, armazenamento em instalagdes seguras, gestao eletrbnica com rastreabilidade e
atendimento a solicitagdes (24 horas para normais, 2 horas para urgentes), com qualidade,
segurancga e economicidade, para atender as demandas de todas as secretarias municipais.

5. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DE VALORES:
5.1. Base de Pesquisa

€ 112770-3000 | Ramal 1023

¥ administracao@riograndedaserra.sp.gov.br 1 9

RIO GRANDE DA SERRA @ Rua do Progresso, 700 - Jardim Progresso - Rio Grande da Serrra - SP




] PROCE'SSO RUBRICA
NUMERO EXERCICIO FOLHA
& ; 1379 2025

* B *

* * RIPOREGF%TAUEI’/E E SECRETARIA

* avh ¢ A

‘ DE ADMINISTRACAO
DA SERRA ¢

“Q“ +*
RAXDE DA
A estimativa de quantitativos e valores foi elaborada com base no artigo 23 da Lei n°

14.133/2021, utilizando:

e Levantamento do Secretaria de Administracao (julho/2025), que identificou 6.853 caixas
no acervo.

e Cotagdes de mercado junto a trés fornecedores especializados em gestdo documental
(média de pregos).

e Dados do Painel de Pregos e Comprasnet, com referéncia a contratagdes similares.

e Relatérios de mercado (ex.: Statista, Mordor Intelligence), ajustados para o Brasil em
2025 (dolar a R$ 5,60, inflagéo de 4,5% ao ano).

5.2. Especificagbes do Servigo
O servigo abrange as seguintes atividades, em carater global, para um lote unico:

e Transporte: Transporte de 6.853 caixas em veiculos fechados, com paletes PBR
(médximo 5 caixas por palete), fixacdo com filme stretch, supervisdo conjunta da
contratante e contratada, concluido em até 15 dias uteis.

e Catalogacgao: Organizagéo e indexagdo de 6.853 caixas, com etiquetas de codigo de
barras (padrdao COD39), entrega de relatério detalhado em 45 dias uteis.

e Armazenamento: Armazenamento em instalagdes com piso industrial, telhado sem
vazamentos, controle de pragas (desinsetizagdo semestral, desratizagdo anual),
segurancga 24/7 (cameras, alarme), AVCB vigente, seguro contra sinistros, localizadas a
até 8 km da sede da Prefeitura.

e Gestao Eletronica: Sistema web acessivel via HTTPS, com autenticacdo de usuarios,
busca por multiplos indices, registro de movimentagdes, relatérios detalhados,
integragcdo com LGPD, implantado em 30 dias.

¢ Atendimento: Atendimento a solicitagdes normais (24 horas) e urgentes (2 horas) em
dias uteis, com opc¢ao de digitalizacdo sob demanda e localizagao de itens especificos.

e Materiais: Fornecimento de caixas de Kraft poliondas (41 cm x 37 cm x 29 cm,
capacidade 20 kg) com tampa acoplada e lacres plasticos numerados, conforme
demanda mensal.

e Capacitagao: Treinamento presencial de 8 horas para até 10 servidores, concluido em
20 dias, com manual digital.

e Conformidade Legal: Atendimento a LGPD (Termo de Confidencialidade, eliminagcao
segura de dados) e normas do CONARAQ.

5.3. Quantitativos Estimados
e Implantagao: Transporte e catalogacao de 6.853 caixas.
e Manutengao (12 meses): Armazenamento de 6.853 caixas, movimentacdo de caixas
(12 normais e 6 urgentes/més), localizagcéo de 25 itens/més, fornecimento de 20 caixas
e lacres/més.
e Outros: Sistema web (12 meses), treinamento (sessao Unica), relatérios trimestrais (4
relatérios).

5.4. Estimativa de Valores

Preco

Unitario (R$) Total (R$)

Codigo Item Descrigao Quantitativo

Transporte de caixas em
veiculos fechados, com paletes
PBR, fixacdo com filme stretch,
supervisao conjunta, em até 15

39.1354 Transporte 6.853 R$ 3,33 R$ 22.820,49
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dias uteis.
Catalogacao e indexagao de
~ caixas, com etiquetas de cédigo
39.128.5 Catalogagao de barras (COD39), relatério 6.853 R$ 5,17 R$ 35.430,01
detalhado em 45 dias uteis.
Subtotal R$ 58.250,50
Pregco

Cadigo Item Descrigdo Total (R$)

Quantitativo | Unitario (R$)

Armazenamento de caixas em
instalagdes seguras (piso
39.129.1 Armazenamento industrial, controle de pragas, 6.853 R$ 2,77 R$ 18.982,81

seguranga 24/7, AVCB, seguro),
a até 8 km da Prefeitura.

Fretes normais (4/més) e

39.135.5 Fretes urgentes (2/més), totalizando 72 72 R$ 58,33 R$ 4.199,76
fretes.
Movimentagbes normais
39.128.6 (12/més) e urgentes (6/més), 216 R$ 19,00 R$ 4.104,00

Movimentagao totalizando 216 movimentagdes.

Localizagao de itens

39.128.7 Localizagao o 300 R$ 14,00 R$ 4.200,00
especificos.
Fornecimento de caixas de
39.131 1 Caixas e Kraft poliondas (41x37x29 cm, 20 240 R$ 10,00 R$ 2.400,00
lacres kg) com tampa e lacres
numerados.
Subtotal R$ 33.886,57
o L Sy Preco
Codigo Item Descrigao Quantitativo Unitario (R$) Total (R$)
Gestéo eletrbnica via web
. (HTTPS, autenticago, busca, R$
49.207.146 | Sistema Web |\ i6ri0s, LGPD), implantado em 12 20.400,00 R$ 244.800,00
30 dias.
Sesséo presencial de 8 horas RS
39.148.8 Treinamento | para até 10 servidores, com 1 R$ 17.000,00
o . 17.000,00
manual digital, em 20 dias.
Subtotal R$ 261.800,00
TOTAL R$ 353.937,07

5.5. Valor Total Estimado
O valor médio estimado para a contratagao é de R$ 353.937,07(trezentos e cinquenta e trés mil
e novecentos e trinta e sete reais e sete centavos) para 12 meses.

5.6. Observagoes
e Os valores sao baseados em pregos de mercado, com margem de tolerancia de 10%
(artigo 124, inciso |, Lei n°® 14.133/2021).
e A contratada devera fornecer todos os materiais e servigos descritos, sem custos
adicionais, conforme especificagcdes do edital.
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6. DAS CONSIDERAGOES GERAIS.

6.1. Caracteristicas do Servigo

O servico de guarda e custédia segura do acervo documental envolve atividades integradas de
transporte, catalogagédo, armazenamento, gestao eletrénica e atendimento a solicitagbes, com
as seguintes caracteristicas:

e Integracdo: Gestdo centralizada via sistema web, garantindo rastreabilidade e
uniformidade.

e Seguranca: Instalagdes com piso industrial, controle de pragas, seguranca 24/7
(cdmeras, alarme), AVCB vigente e seguro contra sinistros.

e Conformidade Legal: Atendimento a Lei n° 13.709/2018 (LGPD) com Termo de
Confidencialidade, autenticagdo de usuarios e eliminagdo segura de dados, além de
conformidade com normas do CONARQ.

e Eficiéncia: Atendimento a solicitagdes em até 24 horas (normais) e 2 horas (urgentes),
com digitalizagdo sob demanda.

6.2. Exigéncias Técnicas

e Instalagdes: Devem estar localizadas a até 8 km da sede da Prefeitura, com telhado
sem vazamentos, controle de temperatura e umidade, e protegao contra sinistros.

e Sistema Web: Plataforma acessivel via HTTPS, com busca por multiplos indices,
registro de movimentacgdes, relatérios detalhados e integragdo com LGPD, implantada
em 30 dias.

e Materiais: Caixas de Kraft poliondas (41 cm x 37 cm x 29 cm, capacidade 20 kg) com
tampa acoplada e lacres numerados, novos e de primeira qualidade.

e Pessoal: Equipe com pelo menos um profissional com formagao superior em
Arquivologia, responsavel pela catalogagéo e gestéo.

e Suporte: Resposta a incidentes criticos em até 24 horas, com manutengao continua do
sistema e instalagoes.

6.3. Exigéncias de Conformidade
e A contratada devera assinar Termo de Confidencialidade, garantindo a protegdo de
dados pessoais conforme LGPD.
e Aceliminagao de documentos ao fim do contrato devera seguir normas do CONARQ, com
descarte seguro e emissao de relatorio.
e Na&o serdo aceitos servigos que nao atendam as especificagdes técnicas, sob pena de
desclassificagdo ou aplicacdo de sancdes (artigo 155, Lei n°® 14.133/2021).

6.4. Logistica Reversa

e A contratada devera implementar logistica reversa para caixas e lacres descartados,
conforme artigo 33 da Lei n® 12.305/2010, sem 6nus adicional a Prefeitura, coletando
materiais em até 30 dias apds solicitagdo formal (via e-mail) no Secretaria de
Administracgao.

e A proposta da contratada devera detalhar o plano de logistica reversa, incluindo
responsavel e contato (telefone e e-mail).

e Documentos comprobatoérios de reciclagem ou descarte ambientalmente adequado
poderao ser exigidos durante a execugao do contrato.

6.5. Capacitagao
¢ A contratada devera fornecer treinamento presencial de 8 horas para até 10 servidores,
, em até 20 dias ap6s a assinatura do contrato, com entrega de manual digital em formato
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e O treinamento devera abordar a operagao do sistema web, solicitagdo de documentos e
melhores praticas de gestdo documental.

6.6. Observagoes Gerais

e A contratada devera apresentar atestados de capacidade técnica comprovando
experiéncia em servigos equivalentes (minimo 50% do quantitativo, ou 3.427 caixas),
conforme artigo 67 da Lei n® 14.133/2021.

e O servico sera fiscalizado pela Secretaria de Administracdo, com relatérios trimestrais
para acompanhamento da execugao.

e A contratagdo visa atender as demandas de todas as secretarias municipais,
promovendo eficiéncia, seguranga e modernizagdo da gestdo documental.

7. DA LOGISTICA REVERSA

7.1. Obrigatoriedade

A contratada devera implementar sistema de logistica reversa para caixas, lacres e outros
materiais descartados, em conformidade com o artigo 33, inciso VI, da Lei n° 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Sdlidos), sem 6nus adicional a Prefeitura Municipal de Rio Grande
da Serra, visando a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados.

7.2. Objetivo

A logistica reversa tem como objetivo agregar valor aos materiais descartados, retornando-os ao
ciclo produtivo ou destinando-os para reciclagem, minimizando impactos ambientais e
promovendo sustentabilidade.

7.3. Procedimentos

e Coleta: A contratada devera coletar os materiais descartados (caixas, lacres, etc.) no
Secretaria de Administracdo, sito &8 Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande da
Serra/SP, CEP 09450-000, em até 30 dias corridos apos solicitagao formal via e-mail.

e Plano de Logistica Reversa: A contratada devera apresentar, na proposta, o plano
detalhado de logistica reversa, indicando responsavel, telefone e e-mail para contato.

o Documentagao: Durante a execugdo do contrato, a contratada devera apresentar,
quando solicitado, comprovantes de reciclagem ou descarte ambientalmente adequado,
conforme legislacéo vigente.

7.4. Responsabilidade

A veracidade das informagbes prestadas é de responsabilidade da contratada, que respondera
civil e criminalmente por eventuais irregularidades. O custo da logistica reversa devera estar
incluido no prego global do servigo.

7.5. Penalidades
O nao atendimento as exigéncias de logistica reversa sujeitara a contratada as penalidades
previstas no edital, conforme artigo 155 da Lei n°® 14.133/2021.

8. DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

8.1. Prazo de Garantia

O prazo de garantia do servigco sera de, no minimo, 12 meses, complementar a garantia legal,
contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do servigo, ou
conforme prazo superior oferecido pela contratada.
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8.2. Complementacao da Garantia
Caso o prazo de garantia oferecido pela contratada seja inferior a 12 meses, ela devera

complementa-lo até atingir o periodo minimo exigido.

8.3. Custos de Transporte
Os custos de transporte para reparagcao ou substituicdo de materiais (ex.: caixas danificadas)
serao de responsabilidade da contratada, sem énus a Prefeitura.

8.4. Substituicdo de Materiais

Materiais com vicios ou defeitos (ex.: caixas danificadas, lacres violados) deverdo ser
substituidos por novos, de primeira qualidade, em até 5 dias Uteis apos notificagdo, mantendo os
padrdes exigidos no edital.

8.5. Correcao de Falhas no Servigo

Falhas no servigo (ex.: erros de catalogacao, falhas no sistema web) deverao ser corrigidas em
até 24 horas para incidentes criticos ou 5 dias Uteis para demais casos, contados da notificagéo,
sob pena de aplicagédo de sangdes.

8.6. Justificativa
A exigéncia de garantia reflete padrées de mercado e assegura a qualidade e continuidade do
servigo, minimizando riscos a Administragao Publica.

9. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO
9.1. Logistica de Solicitagao
e As solicitagbes de documentos serdo feitas pela Secretaria de Administragédo, via
sistema web, com registro de protocolo.
e Solicitagdes normais (prazo de 24 horas) e urgentes (2 horas) serdo atendidas em dias
uteis, das 9h as 16h.
e A contratada devera manter canal de atendimento 24/7 para emergéncias (ex.: falhas no
sistema web).

9.2. Controle de Demandas
e O Secretaria de Administragdo controlara as solicitagdes, autorizando as secretarias a
formalizarem pedidos via sistema interno da Prefeitura, com aprovagéo do Departamento
de Compras, Licitagcdes e Contratos.
e Relatérios mensais de movimentacéo serdo exigidos, detalhando solicitagdes atendidas
e pendentes.

9.3. Entrega de Materiais
e Caixas e lacres serdo fornecidos conforme demanda mensal (estimativa de 20
unidades/més), entregues no Secretaria de Administracdo em até 5 dias uteis apds
solicitagao.

10. DO PEDIDO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
10.1. Local e Prazo
e As entregas de materiais (caixas, lacres) e atendimento a solicitagdes serdo realizados
no Secretaria de Administragao, sito a Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande da
Serra/SP, CEP 09450-000, telefone (11) 2770-3000, das 9h as 16h, em dias uteis.
e Prazos:
o Transporte inicial: 15 dias Uteis apds ordem de servico.
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o Catalogacgao: 45 dias Uteis.

o Sistema web: 30 dias para implantagio.
o Solicitagdes normais: 24 horas.

o Solicitagdes urgentes: 2 horas.

o Materiais (caixas/lacres): 5 dias Uteis.

10.2. Prorrogagao
e A contratada devera comunicar eventuais atrasos com 3 dias de antecedéncia,
justificando formalmente.
e Prorrogagdes serao analisadas pelo érgédo contratante, ressalvados casos de forga maior
(artigo 125, Lei n° 14.133/2021).

10.3. Responsabilidade
A entrega e logistica sdo de responsabilidade da contratada, que devera dispor de pessoal e
veiculos adequados.

11. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
11.1. Capacidade Técnica
e A contratada devera apresentar atestados comprovando experiéncia em servigos de
guarda e custddia de, no minimo, 3.427 caixas (50% do quantitativo), conforme artigo 67
da Lei n°® 14.133/2021.
e Acequipe devera incluir pelo menos um arquivista com formagao superior.

11.2. Conformidade com Especificagoes
e Os servigos e materiais (caixas, lacres) deverao atender as especificagdes do item 5.2,
sob pena de rejeicdo ou aplicagao de sangdes.
e O sistema web devera ser compativel com navegadores modernos (Chrome, Firefox) e
atender as normas de acessibilidade (WCAG 2.1).

11.3. Conformidade Legal
e Assinatura de Termo de Confidencialidade conforme LGPD.
e Cumprimento das normas do CONARQ para gestdo e descarte de documentos.

11.4. Qualidade
Nao serao aceitos servigos ou materiais que nao atendam aos padrdoes de qualidade, sendo
exigida substituicdo imediata sem 6nus a Prefeitura.

12. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
12.1. Etapas de Execugéo
e Implantagao: Transporte (15 dias), catalogagéo (45 dias), implantagao do sistema web
(30 dias), treinamento (20 dias).
e Manutengao: Armazenamento continuo, atendimento a solicitagdes, fornecimento de
materiais, relatorios trimestrais.
e Logistica Reversa: Coleta de materiais descartados em até 30 dias apds solicitagao,
com descarte conforme Lei n® 12.305/2010.

12.2. Flexibilidade
A existéncia de contrato ndo obriga a Prefeitura a solicitar a totalidade dos servigos, sendo
facultada a utilizagdo de outros meios, desde que justificada, nos termos do artigo 82 da Lei n°
14.133/2021.

n

v
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13. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPEGOES (VISTORIA/VISITA TECNICA)
13.1. Visita Técnica
e Local: Secretaria de Administragcdo, Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande da
Serra/SP, CEP 09450-000.
e Horario: Dias uteis, das 9h as 16h, durante o periodo de publicacdo do edital, até o
ultimo dia util antes da sesséo do pregéo.
e Contato: (11) 2770-3000 ou compras@riograndedaserra.sp.gov.br.

13.2. Natureza
A visita técnica é facultativa, mas recomendada para conhecimento das condigbes do acervo e
instalagdes.

13.3. Efeitos
A nao realizagado da visita técnica exime o licitante de questionamentos posteriores sobre as
condigbes do objeto.

14. DO CONTRATO

14.1. Modalidade

A contratagdo utilizara o modelo de contrato direto, sem sistema de registro de pregos, devido
ao carater global e continuo do servigo, conforme artigo 40 da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Execugao
O contrato sera executado fielmente pelas partes, conforme clausulas pactuadas e normas da
Lei n°® 14.133/2021, com responsabilidade por inexecugao total ou parcial.

14.3. Comunicagoes
As comunicagdes seréo feitas por escrito, preferencialmente via e-mail, admitindo-se mensagens
eletrbnicas para formalidades.

14.4. Reuniao Inicial

ApoOs a assinatura, a contratada sera convocada para reunido inicial com o Secretaria de
Administragao, para apresentag¢ao do plano de fiscalizagao, obrigagdes contratuais e estratégias
de execugao.

15. DA SUBCONTRATAGAO

15.1. Vedacgao

N&o sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto, devido a necessidade de controle
unificado e conformidade com a LGPD.

16. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

16.1. Dispensa

Nao sera exigida garantia contratual, conforme artigo 96 da Lei n° 14.133/2021, considerando o
porte da contratacio e a analise de risco do ETP 04/2025.

17. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

17.1. Pregos Fixos

Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis por 12 meses, contados da data do orgamento
estimado.
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17.2. Reajuste
Ap6s 12 meses, a contratada podera requerer reajuste com base no indice de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), formalizado por apostilamento (artigo 136, Lei n® 14.133/2021).

17.3. Reequilibrio
O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser solicitado por qualquer parte, desde que:
e O evento seja futuro, incerto e ndo decorra de culpa da contratada.
e Haja alteragdo substancial nas condi¢gdes contratuais, comprovada por planilha de
custos e documentagéo.
e Seja demonstrada a quebra do equilibrio econdmico-financeiro.

17.4. Pesquisa de Mercado
O reequilibrio sera precedido de pesquisa de pregos no mercado, utilizando Painel de Precos,
Comprasnet ou indices oficiais, conforme artigo 124 da Lei n® 14.133/2021.

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

18.1. Obrigacoes

A contratada devera cumprir as seguintes obriga¢des, em conformidade com o artigo 115 da
Lei n°® 14.133/2021, para a execugéo do servigo de guarda e custddia segura do acervo
documental da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, composto por aproximadamente
6.853 caixas, garantindo eficiéncia, seguranga e conformidade legal:

e Execucgédo do Servigo: Prestar os servigos de transporte, catalogagao,
armazenamento, gestao eletrénica e atendimento a solicitacdes de documentos,
conforme especifica¢des técnicas detalhadas no item 5.2 deste Termo de Referéncia,
incluindo:

o Transporte inicial das 6.853 caixas em até 15 dias uteis, utilizando veiculos
fechados, paletes PBR (maximo 5 caixas por palete) e fixagdo com filme
stretch, sob supervisdo conjunta com a contratante.

o Catalogacao e indexacao das 6.853 caixas em até 45 dias uteis, com etiquetas
de cédigo de barras (padrao COD39) e entrega de relatério detalhado.

o Armazenamento continuo em instalagbes seguras (piso industrial, telhado sem
vazamentos, controle de pragas com desinsetizacdo semestral e desratizagao
anual, seguranga 24/7 com cameras e alarme, AVCB vigente, seguro contra
sinistros), localizadas a até 8 km da sede da Prefeitura (Rua do Progresso,
700, Centro, Rio Grande da Serra/SP, CEP 09450-000).

o Implantagao de sistema web acessivel via HTTPS, com autenticagao de
usuarios, busca por multiplos indices, registro de movimentacodes e relatérios
detalhados, em até 30 dias, em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018
(LGPD).

o Atendimento a solicitagdes normais (24 horas) e urgentes (2 horas) em dias
uteis, das 9h as 16h, com opcao de digitalizagdo sob demanda e localizagao
de até 25 itens/més.

e Fornecimento de Materiais: Fornecer caixas de Kraft poliondas (41 cm x 37 cm x 29
cm, capacidade 20 kg) com tampa acoplada e lacres plasticos numerados, novos e de
primeira qualidade, conforme demanda mensal (estimativa de 20 unidades/més),
entregues no Departamento de Gestdo Documental em até 5 dias Uteis apos
solicitagao.

e Conformidade com a LGPD: Garantir a protecdo de dados pessoais contidos no
acervo, conforme Lei n°® 13.709/2018, mediante:
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o Assinatura de Termo de Confidencialidade antes do inicio da execugéo do
contrato.

o Implementagdo de medidas de seguranga no sistema web (autenticagao,
criptografia) e nas instalagées (controle de acesso).

o Eliminacao segura de documentos ao fim do contrato, conforme normas do
CONARQ, com emissao de relatério de descarte.

e Logistica Reversa: Implementar sistema de logistica reversa para caixas, lacres e
outros materiais descartados, conforme artigo 33, inciso VI, da Lei n°® 12.305/2010,
sem 6nus adicional a Prefeitura, coletando os materiais no Departamento de Gestao
Documental em até 30 dias corridos ap6és solicitagdo formal via e-mail, com
apresentacao de comprovantes de reciclagem ou descarte ambientalmente adequado
quando solicitado.

e Capacitagao: Realizar treinamento presencial de 8 horas para até 10 servidores da
Prefeitura, em até 20 dias apds a assinatura do contrato, abordando a operagéo do
sistema web, solicitagdo de documentos e melhores praticas de gestao documental,
com entrega de manual digital em formato PDF.

e Corregao de Falhas: Corrigir falhas nos servigos (ex.: erros de catalogagéo, falhas no
sistema web) em até 24 horas para incidentes criticos ou 5 dias Uteis para demais
casos, e substituir materiais defeituosos (ex.: caixas danificadas, lacres violados) por
novos, sem 6nus a Prefeitura, conforme item 8.5.

¢ Regularidade Fiscal e Trabalhista: Manter regularidade fiscal e trabalhista durante
toda a execugdo do contrato, apresentando certiddes negativas (Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal, FGTS, CNDT) antes de cada pagamento, conforme artigo 121 da
Lei n® 14.133/2021.

e Relatérios: Fornecer relatérios trimestrais detalhando a execugao do servigo, incluindo
movimentagdes, solicitagdes atendidas, incidentes, conformidade com a LGPD e
normas do CONARQ, entregues ao Departamento de Gestdo Documental em formato
digital (PDF) até o 5° dia util do més subsequente ao trimestre.

e Responsabilidade por Prejuizos: Arcar com todos os prejuizos causados a
Administragcédo Publica ou a terceiros decorrentes de falhas na execugao do servigo,
incluindo danos ao acervo documental, conforme artigo 115, §2°, da Lei n°
14.133/2021.

e Suporte Continuo: Manter canal de atendimento 24/7 para emergéncias (ex.: falhas
no sistema web, incidentes nas instalagdes), com resposta em até 24 horas, e realizar
manutencgao continua das instalagdes e do sistema web.

e Capacidade Técnica: Garantir a presenga de pelo menos um profissional com
formacao superior em Arquivologia, registrado no conselho de classe, responsavel pela
catalogacgéao e gestado do acervo, conforme item 11.1.

e Participagcao em Reunides: Comparecer a reunido inicial e as reunides trimestrais
convocadas pelo gestor do contrato, apresentando relatdrios e alinhando ajustes na
execucgao do servigo, conforme item 20.3.

e Documentagao: Apresentar toda a documentagao exigida no edital, incluindo
atestados de capacidade técnica (minimo 3.427 caixas), plano de logistica reversa e
plano de conformidade com a LGPD, conforme item 22.3.

e Seguro: Providenciar as suas custas o seguro de responsabilidade civil, ndo cabendo
a CONTRATANTE quaisquer obrigagbes decorrentes de riscos da espécie;

18.2. Observagoes
e A contratada devera cumprir todas as obrigagdes contratuais de forma integrada,
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eficiéi operacional e na conformidade com a LGPD e normas do CONARQ.

e A nao observancia das obrigagdes sujeitara a contratada as san¢des previstas no item
25, incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar ou declaragao de inidoneidade.

e Todas as comunicagdes com o contratante serdo centralizadas pelo Departamento de
Gestdo Documental, sito a Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande da Serra/SP,
CEP 09450-000, telefone (11) 2770-3000, e-mail
compras@riograndedaserra.sp.gov.br.

e A contratada devera manter registros detalhados de todas as movimentagdes no
sistema web, acessiveis ao fiscal do contrato, para garantir transparéncia e facilitar a
fiscalizacao.

19. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

19.1. Obrigagoes

A Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, enquanto contratante, devera cumprir as
seguintes obrigacdes, em conformidade com o artigo 116 da Lei n°® 14.133/2021, para garantir a
execucgao eficaz e continua do servico de guarda e custddia segura do acervo documental
composto por aproximadamente 6.853 caixas:

e Recebimento do Servigo: Aceitar os servicos prestados e os materiais fornecidos
(caixas, lacres, relatérios, sistema web) que estejam em conformidade com as
especificagdes técnicas detalhadas no item 5.2 deste Termo de Referéncia, apds
verificagdo pelo Departamento de Gestdo Documental.

e Pagamento: Efetuar o pagamento a contratada nos prazos estabelecidos (até 10 dias
Uteis apo6s a liquidagao da nota fiscal), via ordem bancaria, conforme item 21.4, desde
que atendidas as condicbes de regularidade fiscal e contratual, com aplicagdo de
eventuais retengdes fiscais conforme legislagao vigente.

e Fiscalizagdo: Designar gestor e fiscais do contrato, conforme artigo 117 da Lei n°
14.133/2021, para acompanhar a execugédo do servigo, verificar o cumprimento das
especificagdes (transporte, catalogagcao, armazenamento, gestdo eletrbnica,
atendimento a solicitagdes) e registrar ocorréncias no Departamento de Gestéo
Documental.

e Notificagao de Irregularidades: Comunicar formalmente a contratada, por escrito
(preferencialmente via e-mail), quaisquer falhas, defeitos ou inconformidades detectadas
nos servigos ou materiais, concedendo prazo de até 5 dias uteis para corregao, ou 24
horas para incidentes criticos, conforme item 8.5.

e Fornecimento de Condig¢oes: Garantir acesso as instalagbes do Departamento de
Gestdo Documental (Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande da Serra/SP, CEP
09450-000) para entrega de materiais, retirada de caixas e realizagdo de treinamento,
em dias uteis, das 9h as 16h.

e Supervisdao do Transporte Inicial: Designar servidor do Departamento de Gestao
Documental para acompanhar o transporte inicial das 6.853 caixas, garantindo a
integridade do acervo durante o processo, conforme especificado no item 5.2.

e Apoio a Conformidade Legal: Fornecer a contratada informagdes necessarias sobre o
acervo (ex.: tipos de documentos, restricdes de acesso) para garantir o cumprimento da
Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e das normas do CONARQ, especialmente quanto a
protecéo de dados pessoais e gestédo arquivistica.

e Autorizacdo de Solicitagées: Coordenar as solicitagbes de documentos pelas
secretarias municipais, utilizando o sistema interno da Prefeitura, com aprovacao
centralizada pelo Departamento de Gestdo Documental, para garantir rastreabilidade e
controle.

¢ Reuniao Inicial: Convocar a contratada para reuniao inicial, em até 5 dias uteis apos a
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assinatura do contrato, para alinhamento do plano de execugédo, fiscalizagdo e
cronograma, conforme item 14.4.

e Acompanhamento de Relatérios: Receber e analisar os relatérios trimestrais
fornecidos pela contratada, detalhando a execugdo do servigo (movimentacoes,
solicitagdes atendidas, incidentes), e disponibiliza-los ao controle interno e a populagao,
promovendo transparéncia.

e Solicitagdao de Logistica Reversa: Formalizar, via e-mail, as solicitagbes de coleta de
materiais descartados (caixas, lacres), conforme item 7.3, fornecendo as informacdes
necessarias para a execugao da logistica reversa.

20. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO
20.1. Agentes Publicos

e A fiscalizagdo do contrato sera exercida pelo Secretario Municipal de Administragdo ou
por servidores designados pelo Departamento de Gestdo Documental da Prefeitura
Municipal de Rio Grande da Serra, conforme artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021.

e O gestor e os fiscais do contrato serao formalmente nomeados por ato administrativo no
momento da assinatura do contrato, com suas atribuicdes detalhadas no plano de
fiscalizagéo a ser apresentado na reunido inicial (item 14.4).

e O gestor sera responsavel pela coordenacéao geral da execugdo contratual, enquanto os
fiscais realizardo o acompanhamento técnico e operacional do servico.

20.2. Controle e Fiscalizagdo

e Atribuicdes do Fiscal:

o Verificar o cumprimento das especificagbes técnicas do servigo (transporte,
catalogagao, armazenamento, gestédo eletrbnica e atendimento a solicitagbes,
conforme item 5.2), registrando todas as ocorréncias em relatérios especificos.

o Inspecionar as instalagdes de armazenamento (localizadas a até 8 km da sede
da Prefeitura) para garantir conformidade com requisitos de seguranga (piso
industrial, controle de pragas, seguranga 24/7, AVCB vigente, seguro contra
sinistros).

o Monitorar o sistema web, verificando funcionalidade, acessibilidade via HTTPS,
autenticacdo de usuarios e conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).

o Acompanhar o atendimento a solicitagdes normais (24 horas) e urgentes (2
horas), bem como a entrega de materiais (caixas e lacres) em até 5 dias uteis.

o Exigir a corregdo de falhas ou substituigdo de materiais defeituosos (ex.: caixas
danificadas, lacres violados) em até 5 dias Uteis, ou 24 horas para incidentes
criticos, conforme item 8.5.

o Verificar a entrega de relatérios trimestrais, que devem detalhar movimentagoes,
solicitagdes atendidas, incidentes e conformidade com a LGPD e normas do
CONARQ.

e Registro de Ocorréncias: Todas as inconformidades serdo registradas no sistema
interno da Prefeitura, com notificacdo formal a contratada via e-mail, sob coordenagao
do Departamento de Gestdo Documental (Rua do Progresso, 700, Centro, Rio Grande
da Serra/SP, CEP 09450-000, telefone (11) 2770-3000).

e Apoio do Controle Interno: Irregularidades graves serdo comunicadas ao gestor, que
acionara o controle interno para providéncias, incluindo a aplicagao de sancgdes previstas
no item 25.

20.3. Gestao
e Coordenacdao do Gestor: O gestor do contrato coordenara o acompanhamento,

€ 112770-3000 | Ramal 1023

¥ administracao@riograndedaserra.sp.gov.br 30

RIO GRANDE DA SERRA @ Rua do Progresso, 700 - Jardim Progresso - Rio Grande da Serrra - SP




] PROCE'SSO RUBRICA
NUMERO EXERCICIO FOLHA
; 1379 2025
*
* RIF(’;%E(;%T;\JS/E E SECRETARIA
Sath ¢ "
DE ADMINISTRACAO
_ DA SERRA ¢
Q“‘Alm:m

atualizando o processo administrativo (n°® 664/2025) com registros de execugao,
sangoes, prorrogacoes e relatorios trimestrais.

o Verificagdo de Regularidade: Antes de cada pagamento, o gestor verificara a
regularidade fiscal e trabalhista da contratada, exigindo certidées negativas (Fazenda
Nacional, Estadual, Municipal, FGTS, CNDT), conforme artigo 121 da Lei n°
14.133/2021.

e Relatérios Gerenciais: O gestor elaborara relatorios trimestrais e finais, consolidados a
partir dos registros dos fiscais, para avaliagao da execugao e divulgagdo ao controle
interno e a populacao, promovendo transparéncia.

¢ Reunides Periddicas: O gestor convocara reunides trimestrais com a contratada para
avaliar o desempenho, discutir relatérios e alinhar ajustes, com atas registradas no
processo administrativo.

e Prorrogacgao Contratual: O gestor analisara a viabilidade de prorrogagdes, até o limite
de 60 meses (artigo 105, Lei n® 14.133/2021), com base no desempenho da contratada
e nas necessidades da Administracao, formalizando por apostilamento ou aditivo.

20.4. Observagoes

e A gestdo e fiscalizagao serdo centralizadas no Departamento de Gestdo Documental,
garantindo controle unificado e rastreabilidade do servigo de guarda e custédia do acervo
documental.

e A contratada devera disponibilizar canal de atendimento 24/7 para comunicacdo de
emergéncias (ex.: falhas no sistema web, incidentes nas instalagbes), com resposta em
até 24 horas.

e A fiscalizagdo priorizara a conformidade com a LGPD e normas do CONARQ,
especialmente quanto a protegdo de dados pessoais e eliminagdao segura de
documentos.

21. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
21.1. Recebimento Provisério
e O servico sera recebido provisoriamente no ato da entrega de relatérios mensais pela
contratada, acompanhados de nota fiscal, para verificagdo de conformidade com as
especificagdes do item 5.2.
e O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato, que verificara:
o Cumprimento dos prazos de transporte (15 dias Uteis), catalogagéo (45 dias
Uteis) e implantacao do sistema web (30 dias) na fase de implantagao.
o Armazenamento continuo das 6.853 caixas em instala¢cdes conformes (piso
industrial, controle de pragas, seguranca 24/7, AVCB vigente).
o Atendimento a solicitagbes normais (24 horas) e urgentes (2 horas) em dias
uteis.
o Fornecimento de caixas de Kraft poliondas (41 cm x 37 cm x 29 cm, capacidade
20 kg) e lacres numerados, conforme demanda mensal (estimativa de 20
unidades/més).
o Entrega de relatérios trimestrais detalhando movimentagdes, solicitagcdes
atendidas e conformidade com a LGPD e normas do CONARQ.
e O fiscal emitira relatério de recebimento provisério em até 5 dias Uteis, registrando
eventuais inconformidades para corregéo pela contratada.
21.2. Recebimento Definitivo
¢ O recebimento definitivo ocorrera em até 10 dias Uteis apds a entrega da nota fiscal,
mediante verificagdo de qualidade e quantidade pelo fiscal e aprovagédo do gestor do
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e O recebimento definitivo sera condicionado a:

o Conformidade com todas as especificagées técnicas do item 5.2, incluindo
transporte, catalogagcdo, armazenamento, gestdo eletrbnica e atendimento a
solicitagdes.

o Correcao de eventuais falhas identificadas no recebimento provisério, em até 5
dias Uteis (ou 24 horas para incidentes criticos).

o Apresentacdo de certiddes negativas de regularidade fiscal e trabalhista
(Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, FGTS, CNDT).

e O gestor emitira termo de recebimento definitivo, registrado no processo administrativo
(n°® 664/2025), autorizando o pagamento.

21.3. Rejeigdo

e Servigcos ou materiais ndo conformes (ex.: caixas danificadas, erros de catalogagao,
falhas no sistema web) serdo rejeitados pelo fiscal, com notificagdo formal a contratada
para substituicdo ou corregdo em até 5 dias Uteis, ou 24 horas para incidentes criticos,
sem prejuizo de sangdes previstas no item 25.

e Arejeicao seraregistrada no sistema interno da Prefeitura, com comunicagéo ao controle
interno para acompanhamento.

e A contratada devera substituir materiais defeituosos (ex.: caixas, lacres) por novos, de
primeira qualidade, sem 6nus a Prefeitura, conforme item 8.4.

21.4. Pagamento
e O pagamento sera efetuado em até 10 dias Uteis apos a liquidagdo da nota fiscal, via

ordem bancaria, diretamente na conta informada pela contratada.

A nota fiscal devera conter:
o Numero do contrato e do processo administrativo (n°® 664/2025).
o Dados bancarios completos (banco, agéncia, conta, CNPJ).
o Descrigao detalhada dos servigos executados no periodo (ex.: nimero de caixas

armazenadas, solicitagdes atendidas, relatérios entregues).

e Retengdes fiscais (ex.: ISS, INSS, IRRF) serdo aplicadas conforme legislagao vigente,
com comprovagao na nota fiscal.

e O pagamento estara condicionado a apresentacdo de certiddes negativas de
regularidade fiscal e trabalhista, conforme artigo 121 da Lei n°® 14.133/2021.

e Em caso de atraso no pagamento por culpa da Administracao, seréo aplicados juros de
mora de 0,5% ao més, conforme artigo 122 da Lei n® 14.133/2021, calculados pro rata
die.

21.5. Observacgoes

¢ A medicao serarealizada mensalmente, com base nos relatérios de execugéo fornecidos
pela contratada e validados pelo fiscal, considerando os quantitativos estimados no item
5.3 (ex.: armazenamento de 6.853 caixas, 12 solicitagdes normais e 6 urgentes/més, 25
localizagbes/més).

e A contratada devera manter registro detalhado de todas as movimentagbes no sistema
web, acessivel ao fiscal para conferéncia.

e O nado cumprimento dos prazos ou especificagdes implicara a suspenséo do pagamento
até a regularizagdo, sem prejuizo de sangoes.

22. DOS CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
22.1. Forma de Selegéo
*_Modalidade: Pregdo eletronico, conforme artigo 28, inciso |, da Lei n° 14.133/2021,
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devido a natureza do servigo como comum (artigo 6°, inciso XVIII), com padrbes de

desempenho e qualidade definidos por especificagdes usuais de mercado.

e Critério de Julgamento: Menor preco global, considerando o carater global do servigo
(lote Unico) para transporte, catalogacdo, armazenamento, gestdo eletrbnica e
atendimento a solicitagdes de 6.853 caixas, conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP
04/2025).

22.2. Forma de Fornecimento
O servico sera prestado de forma continua, com entregas parceladas conforme demanda das
secretarias municipais, coordenadas pela Secretaria de Administracédo. As atividades incluem:
e Transporte inicial e catalogacdo das 6.853 caixas em até 15 e 45 dias Uuteis,
respectivamente.
¢ Armazenamento continuo em instalagbes seguras, com sistema web implantado em 30
dias.
¢ Atendimento a solicitagbes normais (24 horas) e urgentes (2 horas) em dias Uteis.
e Fornecimento de caixas e lacres (estimativa de 20 unidades/més) e relatorios trimestrais.

22.3. Exigéncias de Habilitagao
As empresas licitantes deverao atender as seguintes exigéncias de habilitagdo, conforme artigo
66 da Lei n°® 14.133/2021 e item 24 do modelo de Termo de Referéncia:

22.3.1. Habilitagao Juridica

e Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis ou, no caso de pessoa juridica
sem fins lucrativos, no Registro Civil de Pessoas Juridicas, com apresentacdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado
de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

e Para sociedades por agdes, apresentagao do estatuto social e da ata de eleicdo dos
administradores em exercicio.

e Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), com
situagao regular perante a Receita Federal.

22.3.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

e Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo da Certidao
Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
ou certidao positiva com efeitos de negativa.

e Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da unidade federativa do licitante,
mediante certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa.

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa.

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme artigo 642-A da CLT,
comprovando inexisténcia de débitos trabalhistas.

e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
emitido pela Caixa Econémica Federal.

e Prova de inexisténcia de débitos perante o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
mediante certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa.

22.3.3. Qualificagao Técnica

e Apresentacido de, no minimo, um atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugao de servi¢os de guarda e
_custodia de acervo documental com quantitativo minimo de 3.427 caixas (50% do total
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estimado de 6.853 caixas), nos termos do artigo 67 da Lei n® 14.133/2021.

e Comprovagao de que a equipe técnica inclui pelo menos um profissional com formacgao
superior em Arquivologia, registrado no respectivo conselho de classe, responsavel pela
catalogagao e gestao do acervo.

e Declaracao da licitante de que possui instalagcées adequadas (piso industrial, controle de
pragas, segurancga 24/7, AVCB vigente, seguro contra sinistros) localizadas a até 8 km
da sede da Prefeitura, conforme especificagées do item 5.2 do TR.

e Declaracao de disponibilidade de sistema web para gestéo eletrénica, compativel com
HTTPS, autenticagao de usuarios e normas da LGPD, a ser implantado em até 30 dias.

22.3.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira

e Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou insolvéncia civil, expedida pelo
distribuidor judicial da sede do licitante, com data de emiss&o nao superior a 90 dias da
data de apresentacao da proposta.

e Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa situagcao
financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios,
sob pena de inabilitagao;

 Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou superior a 1, calculado com base no balango
patrimonial, conforme artigo 68 da Lei n° 14.133/2021.

e Declaracao de que a licitante ndo possui impedimentos financeiros que comprometam a
execugao do contrato.

22.3.5. Regularidade com a LGPD
o Declaragao assinada pelo representante legal da licitante, comprometendo-se a cumprir
as exigéncias da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), incluindo a assinatura de Termo de
Confidencialidade para protegédo de dados pessoais contidos no acervo documental.
e Apresentacio de plano preliminar de conformidade com a LGPD, detalhando medidas
de seguranga para armazenamento, acesso e descarte de documentos.

22.3.6. Outras Exigéncias

e Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal, confirmando a nao utilizagao de trabalho de menores de 16 anos, exceto na
condicado de aprendiz a partir de 14 anos.

e Declaracao de que a licitante nao possui empregados ou sécios com vinculo funcional
com a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, conforme artigo 66, §3°, da Lei n°
14.133/2021.

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

e Declaragdo de que a licitante ndo esta impedida de contratar com a Administragao
Publica, nos termos do artigo 161 da Lei n® 14.133/2021, incluindo auséncia de registro
no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

22.4. Beneficios para ME/EPP
e As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) terdo tratamento
favorecido, conforme artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006, incluindo:
o Regularizacao fiscal tardia, com prazo de 5 dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, para apresentagao de certidées negativas.
o Preferéncia em caso de empate, considerando propostas até 10% superiores a
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melhor oferta.
o Possibilidade de cota reservada para ME/EPP, caso o mercado local permita,

conforme analise do ETP 04/2025.

22.5. Documentaciao Complementar
e A documentagéo devera ser apresentada em formato digital, via sistema eletrénico do
pregao, em arquivos PDF legiveis, com assinatura digital do representante legal.
e A Administracdo podera solicitar documentos originais ou copias autenticadas para
conferéncia, conforme artigo 71 da Lei n°® 14.133/2021.
e A nao apresentagao ou inconformidade da documentacao implicara a desclassificacao
do licitante, salvo se sanavel no prazo estabelecido no edital.

23. ESTIMATIVAS DE VALOR

23.1. Valor Total

O valor estimado é de R$ 353.937,07(trezentos e cinquenta e trés mil e novecentos e trinta e
sete reais e sete centavos) para 12 meses, conforme item 5.4, ajustavel via pregao eletronico.

24. DA PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS
24 .1. Dotag6es Orgcamentarias
As despesas correrdo por conta das dotagdes orgamentarias do exercicio de 2025, a serem
alocadas nas seguintes secretarias:
e Secretaria de Governo: 8 01.01.04.122.0002.2.005.339039.01.1100000.
e Secretaria de Administragao: 383 06.01.04.122.0014.2.007.339039.01.1100000.
e Demais Secretarias: Conforme alocagao orgamentaria especifica, a ser detalhada no
edital.

25. DAS INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
25.1. Infragdes
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a contratada que:
o Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato.
e Retardar a execugdo sem justificativa.
e Apresentar documentag¢ao ou declaragao falsa.
e Praticar ato fraudulento ou inidéneo.
e Cometer atos lesivos previstos na Lei n® 12.846/2013.

25.2. Sangoes

e Adverténcia: Para inexecugao parcial sem grave dano.

e Multa:
o 0,5% por dia de atraso injustificado, até 30 dias (maximo 30%).
o 5% a 10% do valor do contrato para atos fraudulentos ou inidéneos.
o 4% a 5% por inexecugao total.

¢ Impedimento de Licitar e Contratar: Para infragdes graves.

e Declaragao de Inidoneidade: Para fraudes ou atos lesivos.

25.3. Aplicagao
e As sangbes serdo aplicadas apds processo administrativo com contraditério e ampla
defesa (artigo 157, Lei n® 14.133/2021).
e Multas poderéo ser descontadas de pagamentos ou cobradas judicialmente.
25.4. Publicidade
San

es serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e
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no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), conforme artigo 161 da Lei n°® 14.133/2021.

25.5. Reabilitagao
As sanc¢des de impedimento ou inidoneidade sao passiveis de reabilitagdo, nos termos do artigo

163 da Lei n® 14.133/2021.
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TERMO DE CIENCIA DO FISCAL/GESTOR

Declaro que estou ciente da minha indicagdo como FISCAL do contrato acima;
que conhegco o seu teor; e estou devidamente orientado quanto as
responsabilidades e atribuicbes formais da funcdo, em especial daquelas
estabelecidas Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme decretos municipais
vigentes.

Nome:
CPF:
Cargo:

Assinatura do fiscal

Declaro que estou ciente da minha indicagdo como GESTOR do contrato acima;
que conhego o seu teor; e estou devidamente orientado quanto as
responsabilidades e atribuicbes formais da funcdo, em especial daquelas
estabelecidas Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme decretos municipais
vigentes.

Nome:
CPF:
Cargo:

Assinatura do gestor
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Edital n° 136347/2025
Pregéo Eletrénico n° 40/2025
Processo Administrativo n° 1379/2025

OBJETO: O objeto desta licitagdo é a contratacdo de empresa especializada para
a prestacao de servigos de guarda e custodia segura do acervo documental da
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra.

Nome da Empresa/Razao Social:
Endereco eletrénico:
E-mail:
Endereco: N° Bairro
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ n°: Fone/fax: Inscricao
Estadual:
Dados Bancarios para pagamento: Banco: n° /Agéncia:
/Conta Corrente:
Dados da pessoa responsavel:
Nome:
Cargo:
RG n° CPF n°
Data de Nascimento: __/ /|  Endereg¢o completo:
E-mail
institucional:
E-mail
Pessoal:
Telefone(s):
ltem Descricéo Quantidade Valor unitario Valor total
Especificar Especificar Especificar
conforme TR conforme TR conforme TR

| Valor total: (escrever por extenso)
Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.
Prazo de entrega: CONFORME TERMO DE REFERENCIA E EDITAL.
(local, data)

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

A (Razdo Social daempresa) .................. , CNPJ °...ccovnnn , localizada
Qe DECLARA, para fins de participacao na licitacdo Pregao Eletrénico
N° XX/2025, promovida pelo Departamento de Licitacbes da Secretaria de Administragao
da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, e sob as penas da lei, de que:

a) que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos;

b) que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

c) que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
odispostonosincisos lll e IV do art. 1° e noinciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

f) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local: , data: / 12025.

Assinatura do Representante Legal
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MODELO DE DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO AO ART. 3° DA L.C. 123/2006

A o, (Razdo Social da empresa).................. , CNPJ °...coeennnn. , localizada
a DECLARA, para fins de participacao na licitacdo Pregao Eletronico N° XX/2025, em
especial atendimento ao item 3.6 do referido edital, licitagdo promovida peloDepartamento
de Licitagdes da Secretaria de Administracao da Prefeitura Municipal de Rio Grande da
Serra, e sob as penas da lei:Somos enquadrados como:

Microempresa ( )

Empresa de pequeno porte (_)

Sociedade cooperativa ( )

Declaramos, ainda, que cumprimos o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando aptos a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Local de data.

(Assinatura e identificagao do representante legal da empresa)
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ANEXO VI
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° 12025

CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
RIO GRANDE DA SERRAE A
EMPRESA .

O MUNICIPIO DE RIO GRANDE DA SERRA, Estado de Sao Paulo, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrita no CNPJ n.° 46.522.975/0001-80, com sede na Av. Dom
Pedro I, n°10, Centro, Rio Grande da Serra-SP, CEP 09.450-000, representada neste ato

pelo Chefe do Poder Executivo, Senhor , inscrita no
CPF/MF sob o n° , portadora da Cédula de ldentidade n°

residente , doravante denominado
CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa , pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede na

, representada neste ato pelo Sr. , inscrito no
CPF/MF sob o n.° , doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, € o(a) inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n° , sediado(a) na doravante  designado

CONTRATADQO, neste ato representado(a) por (nome e fungéo no contratado), conforme
atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o

que consta no Processo n° e em observancia as disposicoes da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legisla¢des aplicaveis, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da (modalidade) Eletrénico n. mediante as

clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto deste Contrato é a prestagdo de servigos de guarda e custddia segura do
acervo documental da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, incluindo
transporte, organizagcdo, armazenamento, gestdo via sistema eletronico e
atendimento a solicitagdes de documentos, pelo periodo de 12 (doze) meses,
prorrogavel até 60 (sessenta) meses, conforme artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021 e
Termo de Referéncia (Anexo I).

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM| ESPECIFICAGAO| UNIDADE DE MEDIDA| QUANTIDADE VALOR |VALOR
UNITARIO TOTAL

1
2
3

1.3. Vinculam e complementam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
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1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacdo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado
por até 12 meses.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1 O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como
os prazos e condi¢cdes de concluséo, entrega, observagcado e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratagdo é de R$ (.....)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da assinatura deste Contrato.

7.2 Apds o interregno de um ano, 0s precgos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas
e concluidas apoés a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entao em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

€ 112770-3000 | Ramal 1023

¥ administracao@riograndedaserra.sp.gov.br 42

RIO GRANDE DA SERRA @ Rua do Progresso, 700 - Jardim Progresso - Rio Grande da Serrra - SP




PROCESSO RUBRICA
NUMERO | EXERCICIO FOLHA
1379 2025

-
& PREFEITURA SECRETARIA

~* RIO GRANDE DE ADMINISTRACAO
i DA SERRA &
‘mel

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1 Sao obrigagdes do Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagbes
pelo Contratado;

8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.

8.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da do Municipio para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9 Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagcoes e reclamacdes relacionadas
a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgéo do
ajuste.

8.10 A Administracao tera o prazo de 30 (frinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias

8.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.14 Atendendo o disposto na Recomendacgado n° 196079.2023, fica a Administragao
Publica obrigada a fiscalizar se a empresa contratada atende o disposto no Art. 429 da
CLT (cota de aprendiz), podendo solicitar a qualquer tempo a comprovagao por
meio documental.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:
9.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informagao por eles solicitados;

9.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
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como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.7 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou

Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;
9.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.
9.10 Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.
9.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagcdo na licitagao;
9.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo no art. 116, da
Lein.° 14.133, de 2021 e art. 429 da CLT,;
9.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagédo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
9.14 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
9.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.
9.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;
9.17 O cumprimento das normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranga e a saude no trabalho; (Decreto 12.174/2024)
9.18 A erradicagado do trabalho analogo ao de escravo e do trabalho infantil com as
seguintes obrigagdes:
a) nao submeter trabalhadores a condigcbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;
b) ndo utilizar qualquer trabalho realizado por menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade, observada a legislacao
pertinente; e
¢) ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e
em condic¢des perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
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9.19 A recepcgao e o tratamento de denuncias de discriminagéao, violéncia e assédio no

ambiente de trabalho; e

9.20 A responsabilidade solidaria da empresa contratada por atos e omissdes de

eventual empresa subcontratada que resultem em descumprimento da legislagao

trabalhista.

9.21 Os servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao

assegurar aos trabalhadores:

I- A previsibilidade da época de gozo de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao

descanso e a garantia do convivio familiar com as necessidades do servigo; e

lI- A possibilidade de compensagao de jornada de trabalho, desde que compativel com

a natureza dos servigcos, nas hipoteses de:

a) diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho, inclusive em razao de
recesso de final de ano, quando houver; e

b) necessidade eventual de carater pessoal de trabalhador em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhador substituto.

9.22 Os servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra

devem assegurar o cumprimento de obrigagbes trabalhistas pelo contratado, nos

termos do disposto no art. 121, § 3° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

observado o disposto no art. 8° do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018.

9.23 Na contratacao de servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao de obra,

somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de

custos e formacao de precos, valor igual ou superior ao or¢cado pela administracao,

que correspondera a soma do salario e do auxilio-alimentacgao.

9.24 A critério da administragdo, mediante justificativa, outros beneficios de natureza

trabalhista ou social poderdo compor a planilha de custos e formacéo de precos.

9.25 Os valores de que trata o item 9.23 deverdo ser estimados com base na convencao

coletiva, no acordo coletivo de trabalho ou no dissidio coletivo adequado a categoria

profissional que executara o servigo contratado, considerada a base territorial de

execugao do objeto do contrato.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO
10.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo; c¢) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:
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i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lein® 14.133, de 2021);

i.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratdria de 0,5% (zero virgula por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Moratdria de 0,5% (zero virgula por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia.
i.O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoéria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% a 10%
do valor do Contrato.

4. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 4%
a 5% do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 3% a 4% do valor do Contrato.

6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 2% a 3% do valor do
Contrato.

7. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 1% a 2% do valor do
Contrato, ressalvadas as seguintes infra¢des:

11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigagao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei
n°® 14.133, de 2021)

11.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.3.2 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de
2021)

11.3.3 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagédo enviada pela autoridade competente.

11.4 A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
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11.5 Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcbes dos 6rgaos de controle.

11.6 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcado ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de
2021).

11.8 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacado da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.9 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10 Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou nao as obrigagcdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
12.2.1. A extingdo nesta hipbétese ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
12.2.2. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao
contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacéo.
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12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragao social ou a modificacado da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacbes e multas.
12.5. A extingado do contrato n&o configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico- financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungao na licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

13.1.1 Gestao/Unidade:

13.1.2 Fonte de Recursos:
13.1.3 Programa de Trabalho:
13.1.4 Elemento de Despesa:
13.1.5 Plano Interno:

13.1.6 Nota de Empenho:

13.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.
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15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n°® 14.133, de 2021).

15.4 Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracido de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1 Fica eleito o Férum da Comarca de Rio Grande da Serra - SP para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Rio Grande da Serra, de de 2025

Representante da Contratante

Representante da Contratada
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
CONTRATADA:

CONTRATO N°.:

PROCESSO N°

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrbnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n°
01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no moédulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de
Atualizagéo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Rio Grande da Serra, de de 2025.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela Contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscalizagéo
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicao de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes
de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos
licitatérios; de responsaveis por prestagées de contas; de responsaveis com atribuicbes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos
de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestagbes de contas, caso o signatario
do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela

Resolugéo n° 11/2021)
4 X ¢
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