PREFEITURA SECRETARIA
RIO GRANDE DE ADMINISTRACAO
DA SERRA ¢
CHECKLIST

FASE PREPARATORIA

IDENTIFICACAO
Processo
Objeto

ltem Documentag¢do N° folha

1. | Memorando para abertura do processo fisico

DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda

2 C Inciso VIl do Art. 12

3 ETP — Estudo Técnico Preliminar + Mapa de Risco
" | - Paragrafo § 1° do Arfigo 18

4 TR - Termo de Referéncia

- Inciso XXIIl do Artigo 6°.

5. | Indicacdo do Gestor e Fiscal

Pesquisa de Preco

— Arfigo 23.

6. e Obs: Ao encaminhar pedido de cotacdo aos
fornecedores encaminhar o TR sem valor unitdrio e total +
modelo de proposta

Cronograma Fisico Financeiro
e Obs: Em caso de Obras ou Servico parcelado.

8. | Relatdrio de Dotacdo Atualizada

9. | Declaracdo de Adequacdo Orcamentdria

Sistema Prescon

Solicitacdo de compras

10. e Anexaro DFD, ETP e TR
11. | Cotacdo
12. | Reserva
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DFD - Documento de Formalizacdo de Demanda - Inciso VIl do Art. 12
Requisitante da demanda

Descricdo da necessidade

Justificativa

Especificacdes e quantidades dos produtos/servicos

Grau de prioridade

Previsdo de disponibilidade

Estimativa preliminar do valor

Indicacdo da equipe ou membro responsdvel pela elaboracdo da fase
preparatoria.

ETP — Estudo Técnico Preliminar — Paragrafo § 1° do Artigo 18.
Infroducdo

Area requisitante

Objeto

Justificativa / Descricdo da necessidade

Previsdo no plano de contratacdo anual

Requisitos da contratacdo/aquisicdo

Estimativas das quantidades

Levantamento de mercado

Estimativa do valor

Descricdo da solucdo como um todo

Justificativa para o parcelamento

Demonstrativo dos resultados pretendidos
Providéncia previa

Contratacdes correlatas e/ou interdependentes
Possiveis impactos ambientais

Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo.

+ Mapa de riscos.

Obs: Em caso de servico caso precise de vistoria colocar
Pedir catdlogo se necessdrio
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TR - Termo de Referéncia — Inciso XXIIl do Artigo 6°.

¢ Objeto, incluidos sua natureza.

Area requisitante

Justificativa / Descricdo da necessidade
Especificacdes e quantitativo

Requisitos da contfratacdo
Subcontratacdo

Exigéncia de amostra/catdlogo
Obrigacdes do contratante

Obrigac¢des do contratado

Modelo de execucdo do objeto

Modelo de gestdo do contrato/Ata

Prazo do contrato/Ata

Possibilidade de sua prorrogacdo
Descricdo da solucdo como um todo
Pagamento

Forma e critérios de selecdo do fornecedor
Estimativas do valor

Adequacdo orcamentdria

Obs: Em caso de servico caso precise de vistoria colocar
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