PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

' ESTADO DE SAO PAULO

* ":v Secretaria Municipal de Administra¢io
*

B S Departamento de Licitacdes

CARTA CONVITE N° 11/2023
PROCESSO N2 2027/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE CAPACITAGAO, ATUALIZAGAO, TREINAMENTO TEORICO E PRATICO DOS SERVIDORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA NA NOVA LEI DE LICITAGOES (LEI
FEDERAL N° 14.133/2021).

A Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, através da Secretaria de Administragdo e
por intermédio do Departamento de Licitagdes, torna publico para conhecimento dos
interessados, que realizara CARTA CONVITE do tipo MENOR PRECO, para o objeto em
epigrafe.

Esta licitacdo e a contratacdo dela decorrente subordinam-se as disposicdes da Lei
Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, com as alteragbes que lhe sobrevieram; e demais normas
regulamentadoras aplicaveis a espécie, bem como as condi¢Ges estabelecidas no
presente Edital.

1. PREAMBULO

1.1. A sessdo publica serd realizada no Departamento de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Rio Grande da Serra, sito a Rua do Progresso, 700 — Jardim Progresso — Rio
Grande da Serra/ SP, no dia 04 de dezembro de 2023, com inicio as 16:00 horas, horario
de Brasilia — DF, e serad conduzida pelo Presidente da COPEL com o auxilio da Equipe de
Apoio designados na Portaria n2 01/2023 e nos autos do processo em epigrafe.

1.2. As propostas deverdo obedecer as especificacdes e padrdo deste instrumento
convocatédrio e anexos que dele fazem parte integrante.

1.3. Os envelopes intitulados de “Documentacdo” e “Proposta” deverdo ser apresentados
na data, hora e endereco acima mencionados, quando os envelopes serdo recebidos e
abertos na forma prevista neste Edital.

2. DA PARTICIPACAO

2.1. As empresas interessadas em participar do presente certame, deverao retirar o Edital
completo e seus anexos no site oficial da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra:
http://www.riograndedaserra.sp.gov.br/ ou, caso ndo seja possivel a retirada por meio
eletrénico, o mesmo estara a disposicdo no Departamento de Licitacdes, podendo ser
copiado pessoalmente mediante a disponibilizacdo de midia removivel (pen drive) pela
interessada.

2.1.1. E importante o acesso frequente a pagina eletrdnica da Prefeitura Municipal
de Rio Grande da Serra, tendo em vista que eventuais questionamentos sobre edital e os
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devidos esclarecimentos serdao divulgados por meio eletronico, no enderecgo indicado,
junto ao respectivo edital, ndo sendo aceitas alega¢des de desconhecimento.

2.2. Poderdo participar da licitacgdo os interessados, pessoas juridicas legalmente
constituidas, designadas licitantes que exercam atividade econ6mica organizada para a
execucdo dos servicos compativeis com o objeto deste certame e que atendam
plenamente as exigéncias deste edital e seus anexos.

2.3. Os licitantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste edital, das condigdes
gerais e particulares do objeto da licitagdo, devendo verificar as condigdes atuais e saber
das condigdes futuras previstas, ndao podendo invocar nenhum desconhecimento, como
elemento impeditivo da correta formulagao da proposta ou do integral cumprimento do
Contrato, ndo sendo aceitas reivindicagdes posteriores sob quaisquer alegac¢des.

2.4. Os licitantes deverao examinar e considerar cuidadosamente todas as informacgdes,
instrucdes, exigéncias, modelos, especificacbes, decretos, leis e outras referéncias
constantes deste Edital ou aplicavel a esta licitagdo.

2.5. O Licitante que estiver interessado poderd entregar os envelopes no endereco e
hordrio constantes no item 1.1 acima, ou se fazer representar na Sessdo Publica por

agentes credenciados, bem como para a pratica de todos os atos inerentes ao certame.

2.6. Ndo poderao participar da licitacdo as pessoas fisicas ou juridicas:

a) Declaradas inidéneas pelo poder publico e ndo reabilitadas pelo ente que aplicou
a san¢ao;
b) Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com o

Municipio de Rio Grande da Serra, nos termos do inciso Il do Art. 87 da Lei Federal n?
8.666/93 e suas alteragdes;

c) Que se encontrem em regime de recuperacao judicial ou em processo de faléncia,
sob concurso de credores, dissolugdo ou liquidagdo, exceto empresa em Recuperacao, ja
homologado pelo juiz competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento de
todos os requisitos de habilitagcdo econémico-financeira estabelecido neste Edital, nos
termos da Sumula 50 TCESP;

d) Que ndo possuam em seu objeto social ramo de atividade que seja pertinente ao
objeto a ser licitado;

e) Reunidas em consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3. APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

3.1. Deverdao ser apresentados 02 (dois) ENVELOPES separados, indevassdveis, e
devidamente lacrados, um deles com a designacio "DOCUMENTACAQ", destinado aos
documentos para habilitacdo da empresa e outro com a indicacdo "PROPOSTA" que
conterd a proposta de precos propriamente dita, contendo os seguintes dizeres em suas
faces externas:
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3.1.1. Envelope Documentagao

Numero do Processo;

Numero da Carta Convite;

Dados do Licitante (Razao Social, CNPJ, Endere¢co completo).

3.1.2. Envelope Proposta;

Numero do Processo;

Numero da Carta Convite;

Dados do Licitante (Razao Social, CNPJ, Endereco completo).

3.2. Todos os documentos constantes dos Envelopes 01 e 02 deverdo ser apresentados,
nas seguintes condigdes:

a)

b)

c)

d)

Em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras, borrées ou entrelinhas, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, na qual
deverdo constar de forma clara, legivel e precisa os elementos e requisitos
necessarios, com as folhas numeradas sequencialmente a partir no nimero 01
(um) e sem folhas soltas;

4

Com as folhas presas em pastas, utilizando grampos trilho do tipo “romeu e
julieta” ou outro meio similar, de modo que possuam apenas duas furacoes;

Com todas as pdginas rubricadas e no final assinadas pelo(s) representante(s)
legal (is) do Licitante;

Finalizadas com termo de encerramento mencionando o numero total de
paginas.

4. DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO — ENVELOPE 01 “DOCUMENTAGAO”

4.1. Deverdo estar inseridos no envelope, os documentos abaixo relacionados, por meio
de copias devidamente autenticadas, excetuando-se aqueles expedidos via internet, em
gue a comprovacao de sua veracidade podera ser efetivada na sessdo:

4.1.1. Para Habilitacdo Juridica deverda ser apresentado, conforme natureza do

a.

licitante:

Registro comercial, no caso de empresa individual;

b. Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e

posteriores alteragdes contratuais, devidamente registrados na junta comercial
e, em vigor e, no caso de sociedade por acles, ata do atual capital social
acompanhado da ata de eleicdo de sua atual administracdo, registrados e
publicados;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;
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d. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento
expedido pelo érgdao competente, quando a atividade assim o exigir;

4.1.2. Para Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

b. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

c. Certiddao que comprove a regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante.

d. Certidao que comprove a regularidade para com a Fazenda Estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, consistente na regularidade fiscal junto ao Estado
ou Distrito Federal;

e. Certiddo que comprove a regularidade para com a Fazenda Federal,
compreendendo certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal - RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados,
abrangendo inclusive as contribuicGes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo Unico do art. 11 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991;

f. Certiddo que comprove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS);

g. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal
n2 12.440/2011;

4.1.2.1. As provas de regularidades elencadas nas alineas acima sao exclusivamente
relativas aos tributos pertinentes ao objeto licitado.

4.1.2.2. Serdo aceitas Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.

4.1.3. Para Qualificacao Economico-Financeira:

a. Certiddao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com prazo de expedicdo inferior a 180 (cento
e oitenta) dias da data desta Carta Convite;
a.1) Serd aceita certiddo positiva de recuperac¢do judicial, condicionada a
apresentacdo de plano de recuperacdo judicial homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar a viabilidade econ6mico-
financeira da licitante;

4.1.4. Para Qualificacao Técnica:
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a) Comprovagao de aptiddo técnica para os servicos, objeto do presente edital,
através da apresentacdo de atestado (s) técnico (s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, competentes para tanto.

4.1.5. A documentaciao complementar devera incluir:

a. Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagdo e participagdo no
certame, conforme modelo Anexo Il deste edital.

b. Declaragdo de regularidade perante o Ministério do Trabalho, conforme
modelo Anexo IV deste edital.

4.1.6. Os licitantes que se encontrarem na condi¢cdao de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte deverdao apresentar Declaragdao em papel timbrado da empresa, de
que se encontra enquadrado como Microempresa ou Empresa de pequeno porte,
nos termos da legislacdo fiscal e societaria, visando o exercicio da preferéncia
prevista na Lei Complementar n2. 123/06, conforme modelo constante no Anexo V;

4.1.6.1. A comprovacao da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte deverd ocorrer com a juntada da documentacdo, contrato social ou sua
consolidacdo da qual conste a alteracdo, ou certiddo expedida pela Junta
Comercial, da qual conste o registro nos termos do artigo 89, da Instrucdo
Normativa 103, de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional do Registro
de Comercio — DNRC, para o enquadramento em tela.

4.2. Todos os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar dentro do prazo de
vigéncia ou validade, observados o disposto no § 12 do art. 43 da Lei Complementar
123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014 para os casos das empresas
declaradas EPP ou ME.

4.3. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nos documentos apresentados, a
COPEL aceitard como validos os documentos expedidos até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentac¢ao dos Envelopes.

4.4. Os Documentos de Habilitagdo deverdo estar devidamente autenticados, por Cartério
competente ou por membro da COPEL, mediante apresentacdo do Original, antes do
inicio da sessao.

4.5. Nenhum documento sera autenticado por membro da COPEL na sessdo. Eventuais
documentos a serem autenticados serdo conferidos e autenticados com antecedéncia de
30 (trinta) minutos do horario para recebimento dos envelopes e abertura da sessao.

5. PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE 02 “PROPOSTA”

5.1. O envelope 02 “PROPOSTA” sé sera aberto se forem julgados habilitados os
documentos apresentados no envelope 01 “DOCUMENTACAO” e deverd conter a
Proposta de Precos, apresentada em uma Unica via.
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5.2. O envelope “PROPOSTA” deverd conter a proposta apresentada em papel timbrado
da empresa, em 01 (uma) via, impressa, com escrita numa s6 das faces de cada folha,
com suas paginas numeradas sequencialmente, sem emendas, rasuras, borrdes ou
entrelinhas, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente,
na qual deverdao constar de forma clara, legivel e precisa os elementos e requisitos
mencionados nos Anexo | e Il, devendo estar datada e assinada pelo representante legal
da empresa.

5.3. Os precgos unitarios e totais deverao ser informados com até 02 (duas) casas
decimais apds a virgula, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, cujo
orcamento deverd referir-se ao més da apresentagdo da proposta.

5.4. Nos precos ofertados pelos licitantes deverdao estar inclusos, entre outro, tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais), encargos
trabalhistas, previdencidrios, sociais e fiscais, despesas operacionais, transporte, frete,
carga e descarga, obrigacbes financeiras de qualquer natureza, enfim, todos os
componentes do custo da execucdo do objeto da presente licitacdo.

5.5. O valor total da proposta ndo podera ser superior ao valor total estimado para a
contratacdo de RS 89.833,33 (oitenta e nove mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta
e trés centavos).

5.6. Em caso de erro de cdlculo detectado na proposta, a COPEL efetuara as correcdes
necessarias mediante a prevaléncia do preco global proposto pela Licitante.

5.7. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a
contar da data da sessao.

6. PROCESSAMENTO DA SESSAO

6.1. No dia e horario estabelecidos no item 1.1 no preambulo desta Carta Convite, na
presenca dos membros da COPEL e representantes dos licitantes presentes, em sessao
dirigida pela(o) Presidente da Comissdao ou seu substituto, serdo recebidos os envelopes
"DOCUMENTACAO” e “PROPOSTA”.

6.2. Os envelopes e os documentos de credenciamento apresentados serao rubricados,
obrigatoriamente, pelos membros da COPEL e pelos representantes legais ou
credenciados dos Licitantes presentes.

6.3. Habilitacdao

6.3.1. A COPEL procedera a abertura dos Envelopes 01 — Documentacao, de todos de
todos os licitantes que o tenham apresentado, procedendo publicamente a
conferéncia e rubrica de todos os documentos, que serdo, na sequéncia,
rubricados por todos os representantes legais ou credenciados dos Licitantes
presentes.
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6.3.2. A(O) Presidente da COPEL decidird se a sessdo sera suspensa ou se serao
analisados os documentos no prdéprio ato.

6.3.3. Caso os trabalhos sejam mantidos, serdao avaliados os documentos de habilitagdo
de acordo com os critérios previstos neste edital, decidindo a Comissdo a
respeito da habilitagdo ou inabilitagdo dos licitantes.

6.3.4. Serdo inabilitados os Licitantes que apresentarem documentagao incorreta,
incompleta ou com borrdes, rasuras, entrelinhas, cancelamentos, emendas,
ressalvas ou omissoes.

6.3.5. Os licitantes devidamente enquadrados como microempresa ou empresa de
pequeno porte, em conformidade com a Lei Complementar 123/2006, alterada
pela Lei Complementar 147/2014, devera apresentar todos os documentos
relativos a regularidade fiscal, ainda que existam pendéncias.

6.3.5.1. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
da microempresa e da empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 43,
§ 12 da Lei Complementar 123/2006, serd concedido o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que for
declarado o resultado da habilitacdo, para apresentacdo da devida
comprovacao da regularidade fiscal.

6.3.5.2. O prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo das pendéncias
poderd ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, mediante
requerimento por escrito do licitante e a critério da Comissdo Permanente
de Licitagoes.

6.3.5.3. A ndo regularizacdo da documentacdo pelo prazo concedido implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo de aplicacdo das sang¢oes
impostas neste edital e demais penalidades previstas na Lei Federal
8666/93.

6.3.6. Decidida quanto a habilitacdo dos licitantes, sera dada ciéncia aos interessados
na propria sessdo ou, caso tenha havido deliberacdo pela suspensdo dos
trabalhos, serd realizada publicacdo no Didrio Oficial do Municipio e no sitio
eletrénico: www.riograndedaserra.sp.gov.br .

6.3.7. Apds a decisdo das impugnagdes eventualmente apresentadas em relagdo a fase
de habilitacdo, ou caso ndo sejam apresentados recursos serd designada sessao
para a abertura do Envelope n? 2.

6.3.8. Os envelopes das empresas inabilitadas ficardo a disposicdao das mesmas para
retirada, mediante protocolo, pelo prazo de 30 (trinta) dias apds conclusdo do
certame, findo este prazo, os envelopes serdo destruidos.
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6.4. Classificacao das Propostas

6.4.1. A COPEL procedera em sessao publica a abertura dos Envelopes 02 — Proposta,
somente dos licitantes habilitados, procedendo publicamente a conferéncia e
rubrica de todo o conteudo, que serd, na sequéncia, rubricado por todos os
representantes legais ou credenciados dos Licitantes presentes.

6.4.2. A(O) Presidente da COPEL decidird se a sessdo serd suspensa ou se serdo
analisadas as propostas no préprio ato.

6.4.3. Caso os trabalhos sejam mantidos, serdo avaliadas as propostas de acordo com
os critérios previstos neste edital, decidindo a Comissdo a respeito da
classificacdao ou desclassificagao dos licitantes.

6.4.4. Serdo desclassificadas as Propostas que:

I. Apresentarem valor total superior ao orcamento da Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra;

Il. Contiverem pregos irrisérios, simbdlicos, de valor zero ou incompativeis com os
praticados no mercado, ou por serem inexequiveis, conforme disposto no § 3° do
art. 44 e noinciso |l, do art. 48 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes;

lll. Apresentarem documentacdo incompleta ou com borrdes, rasuras, entrelinhas
ou cancelamentos, emendas, ressalvas ou omissoes;

IV. Ndo atenderem todas as exigéncias deste Edital e seus anexos.

6.4.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas a escolha da proposta
vencedora sera feita da seguinte forma:

6.4.5.1. Serd assegurada as microempresas € empresas de pequeno porte, como
critério de desempate, a preferéncia de contratacdo, de acordo com o
estabelecido no artigo 44 da Lei Complementar n2 123/06.

6.4.5.2. Entende-se por empate, as situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores a melhor proposta classificada.

6.4.5.3. A microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada
poderd apresentar, na sessdao publica, proposta de preco inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame, momento em que serd
consignado seu preco em ata, e sera adjudicado em seu favor o objeto
licitado.

6.4.5.4. Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, na forma do subitem 6.4.5.3 acima, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do subitem
6.4.5.2 na ordem classificatéria para o exercicio do mesmo direito.
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6.4.5.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 6.4.5.2., serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquele que primeiro poderd apresentar oferta.

6.4.5.6. O disposto nos subitens anteriores somente se aplicara quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

6.4.5.7. Nao havendo a participacdao de Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte, a COPEL promovera o sorteio entre os participantes, de acordo com
0 § 22 do artigo 45 da Lei de Licitagdes.

6.4.6. Decidida quanto a classificacdo dos licitantes e declaracdo da vencedora do
certame, sera dada ciéncia aos interessados na prépria sessdo ou, caso tenha
havido deliberacdo pela suspensdo dos trabalhos, serd realizada publicacdo no
Didrio Oficial do Municipio e no sitio eletronico: www.riograndedaserra.sp.gov.br

6.4.7. Apds a decisdo das impugnacdes eventualmente apresentadas em relacdo a fase
de classificacdo das propostas, ou caso ndo sejam apresentados recursos, a
decisdo final serd submetida a autoridade competente.

6.4.8. Os envelopes das propostas das empresas inabilitadas ficardo a disposi¢cdo das
mesmas para retirada, mediante protocolo, pelo prazo de 30 (trinta) dias apds
conclusdo do certame, findo este prazo, os envelopes serdo destruidos.

6.5. Duvidas que surgirem durante as sessdes serdo resolvidas pela Comissdo
Permanente de Licitacdes — COPEL, na presenca dos Licitantes presentes ou
relegadas para ulterior deliberacdo, a juizo do Presidente da COPEL, devendo o
fato constar na ata, em ambos os casos.

6.6. A decisdo final serd submetida a apreciacdo da autoridade competente, para a
devida Adjudicacdao e Homologac¢ao do objeto da licitagao a Licitante vencedora.

7. DOCUMENTOS TECNICOS

7.1. N3o ha a exigéncia de documentos técnicos.

8. SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. S3o aplicaveis as sangGes previstas na Lei Federal n? 8.666/93, com as alteracGes
posteriores, e demais normas pertinentes, a seguir indicadas:

. Adverténcia;

Il. Multa;
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[ll. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, nos termos
indicados no subitem 8.11;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

8.2. A multa pela recusa da adjudicatdria em assinar o Contrato ou em retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste Edital sera de 10% (dez por
cento) do valor da proposta comercial, sem prejuizo da aplicagdo da pena de suspensao
tempordria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Rio Grande da
Serra, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

8.3. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da proposta comercial, até
o limite de 10% (dez por cento), podendo a Administragdo, a partir do 102 dia, considerar
rescindido o Contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

8.4. Multa por inexecucao parcial do Contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inexecutada.

8.5. Multa por inexecucdo total do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
Contrato.

8.6. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacdes
decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira
sobre o valor total do Contrato.

8.7. As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras,
guando cabiveis.

8.8. Constatada a inexecucdo contratual ou a hipdtese do subitem 8.2, serd a Contratada
intimada da inten¢ao da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra quanto a aplicagao
da penalidade, concedendo-se prazo para interposicao de defesa prévia, nos termos do
art. 87, §20 e §30 da Lei 8.666/93.

8.9. Ndo sendo apresentada a defesa prévia pela Contratada ou havendo o indeferimento
da mesma quando interposta, a Administracdo providenciara a notificacdo da Contratada
quanto a aplicacdo da penalidade, abrindo-se prazo para interposicdo de recurso
administrativo, nos termos do artigo 109, |, “f” da Lei no 8.666/93.

8.10. Decorridas as fases anteriores, o prazo para pagamento das multas serd de 03 (trés)
dias uteis a contar da intimacdo da Contratada. A critério da Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra e sendo possivel, o valor devido serd descontado da garantia prestada,
ou sendo esta insuficiente, serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao. Ndao havendo tais possibilidades, o valor sera inscrito em divida ativa,
sujeitando a devedora a processo executivo.
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8.11. Sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades cabiveis, a empresa que,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o Contrato ou
deixar de retirar o instrumento equivalente, deixar de entregar documentacao exigida
para a sessdo publica ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de
licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, pelo prazo de até
02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em Edital, no Contrato e nas demais
cominagoes legais.

9. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Quaisquer esclarecimentos ou informagdes relativas a esta licitacdo serao
prestadas, mediante solicitacao dirigida a Comissao Permanente de Licitagdes — COPEL
com identificagdo do numero do Processo e nimero do Convite, no prazo de até 02 (dois)
dias uteis antes da data prevista para abertura da sessdo publica, através do e-mail:
licitacoes@riograndedaserra.sp.gov.br, ou documento protocolado no Departamento de
Licitacdes da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, situado na Rua do Progresso,
700 — Jardim Progresso — Rio Grande da Serra/ SP, de segunda a sexta-feira, no horario
das 09:00 as 16:00 horas.

9.1.1. N3do serdo aceitos pedidos de informacdes ou questionamentos verbais ou
por ligacao telefonica.

9.2. As impugnacoes ao edital serdo recebidas em até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a
data de abertura dos envelopes para qualquer cidaddo e em até 02 (dois) dias uteis
anteriores a data de abertura dos envelopes para licitantes, mediante documento
protocolado dirigido a Comissdo Permanente de Licitagdes — COPEL com identificacdo do
numero do Processo e nimero do Convite, devendo ser protocolado no Departamento de
Licitacbes da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, situado na Rua do Progresso,
700 — Jardim Progresso — Rio Grande da Serra/SP, de segunda a sexta-feira, no horario das
09:00 as 16:00 horas.

9.3. Eventuais interposi¢cdes de recursos contra decisdes proferidas pela COPEL deverao
obedecer ao disposto no artigo 109 da Lei 8.666/1993, mediante documento dirigido a
Comissdao Permanente de Licitacdes — COPEL com identificacdo do nimero do Processo e
nimero do Convite, devendo ser protocolado no Departamento de Licitacdes da
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, situado na Rua do Progresso, 700 — Jardim
Progresso — Rio Grande da Serra/SP, de segunda a sexta-feira, no horario das 09:00 as
16:00 horas.

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1. A participacdo no presente certame pelo Licitante implica na aceitacdo plena e total
de todos os termos do presente Edital e de seus Anexos, respeitado o disposto no artigo
41, § 22 da Lei Federal no 8.666/93, sujeitando-se o licitante as san¢des previstas neste
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edital e ainda, nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n2. 8.666/93 e alteragdes posteriores.

10.1.1. Os Licitantes s3ao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e dos documentos apresentados; bem como assumem todos os custos de
preparacao e apresentacao de suas propostas e a Administracdao ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do
processo licitatorio.

10.2. E facultado a Comissdo Permanente de Licitagdes — COPEL proceder em qualquer
fase da licitagao, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar
originalmente da proposta.

10.3. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra o direito de, no
interesse da Administragao, invalidar ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte
a presente licitacdao, sem que caiba indenizacao de qualquer espécie, mediante despacho
devidamente motivado exarado pela autoridade competente, dando ciéncia as
interessadas, na forma da legislacdo vigente.

10.4. A critério da Administracdo poderdo ser convocados funciondrios da Prefeitura
Municipal de Rio Grande da Serra para emissdo de pareceres técnicos.

10.5. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia, cessdo ou
subcontratacdo de responsabilidade do Contratado, sem prévia anuéncia.

10.6. A comunicacdo dos atos subsequentes a sessdao publica aos proponentes ocorrerd
mediante publicagdo no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletrbnico:
www.riograndedaserra.sp.gov.br .

10.7. O foro da Comarca de Rio Grande da Serra é o competente para dirimir quaisquer
guestdes judiciais advindas do presente Edital.

11. ANEXOS

11.1. Este edital contém as CONDICOES GERAIS do procedimento licitatério que, em
conjunto com os elementos especificos contidos nos Anexos a seguir indicados, que o
integram, regerdo a presente licitacdo e posterior contratacao.

Anexo | — Termo de Referencia;
Anexo Il — Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo lll — Modelo de Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacado e
Inexisténcia de Fato Impeditivo;

Anexo IV - Modelo de Declara¢ao de Regularidade perante o Ministério do Trabalho;
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Anexo V — Modelo de Declaragdao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

Anexo VI — Minuta de Contrato.

Rio Grande da Serra, 24 de novembro de 2023.

Alexsandra Silva Aguiar
Secretaria de Administragao
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

DESCRIGCAO DO OBJETO E DEMAIS CONDIGOES
1. DADOS DA LICITACAO
1.1. Processo n?: 2027/2023
1.2. Carta Convite n2 11/2023
1.3. Data da Abertura: 04/12/2023
1.4. Hordrio da Abertura: 16:00 horas

1.5. Local: Departamento de Licitagcdes da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra,
sito a Rua do Progresso, 700 — Jardim Progresso — Rio Grande da Serra/ SP.

2. OBJETO

2.1. Constitui o objeto desta Carta Convite é a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPACITAGAO, ATUALIZAGAO,
TREINAMENTO TEORICO E PRATICO DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RIO GRANDE DA SERRA NA NOVA LEI DE LICITACOES (LEI FEDERAL N° 14.133/2021).

2.2. DAS ESPECIFICACOES:

2.2.1. A capacitagdo e treinamento deverao ser oferecidos em, no minimo, dois médulos:
tedrico e pratico; e, devendo abordar os temas e conteldo programatico descritos no
Anexo | deste Termo de Referéncia.

2.2.2. A Contratada devera fornecer o servico conforme o contratado, seguindo as
especificacdes contidas neste termo de referéncia, e em seus anexos.

2.2.3. A capacitacdo objeto desta licitacdo devera possuir no minimo 40 (quarenta) horas.
2.2.4. Abaixo segue descricdo das especificacbes técnicas envolvendo os servigos
relacionados ao objeto referente a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servigos de capacitacdo, atualizacdo e treinamento tedrico e pratico, dos funcionarios
da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra (SP), cujo tema é Licitagdes e Contratos
Administrativos sob a perspectiva da Nova Lei de LicitacGes, a Lei Federal n® 14.133/2021.

a) Descricdo dos Modulos

A.1 — Modulo Tedrico

Carta Convite n° 11/2023 — Capacitacdo Lei Federal n° 14.133/2021.



PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo

Departamento de Licitacdes

MODULO TEORICO
CONTEUDO MINIMO A SER ABORDADO

[EY

Aspectos Gerais: Abrangéncia, Vigéncia, Aplicabilidade.

Regulamentacdo e Adaptacdes Administrativas.

Regulamentos Gerais e Regulamentos Especificos.

Conceitos, Principios e Objetivos licitatdrios.

Agentes publicos e suas competéncias.

Estudo Técnico Preliminar.

Matriz de alocagao de riscos.

Planejamento anual de contratagdes.

Ol o N o B WEN

Fase interna do processo licitatdrio.

. Procedimentos e modalidades licitatorias da nova lei.

=
o

[y
=

. Planejamento e padronizacdo do escopo e da contratacao.

=
N

. Centrais de Compras.

=
w

. As obras e servicos de engenharia.

=
IS

. Alicitacdo de servicos, locacdo de bens e a licitacdo internacional.

=
Ul

. Fase externa do procedimento.

=
(o)}

. Publicacao.

=
~

. Critério de julgamento e modo de disputa.

=
oo

. Formas de competicao.

=
Yo

. Habilitacdo dos participantes.

N
o

. Contratacdo direta por dispensa e inexigibilidade.

N
=

. Credenciamento.

N
N

. Pré-qualificacao.

N
w

. Registro de Precos.

N
S8

. Registro Cadastral.

. O contrato administrativo.

N
o

N
(0))]

. Garantias.
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27.

As prerrogativas da administragao — vigéncia dos contratos.

28.

Vigéncia dos contratos.

29.

Execug¢do dos contratos.

30.

Alteracdo dos contratos e dos precos.

31.

Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos.

32.

Extingdao dos contratos.

33.

Recebimento do objeto.

34.

Pagamento do contratado.

35.

Nulidades e Irregularidades contratuais.

36.

Meios alternativos de resolucdo de controvérsias.

37.

Programas de Integridade — Compliance e Governanga nas licitagdes.

38.

InfragBes e sangdes administrativas.

39.

Recursos, impugnacoes e esclarecimentos.

40.

O Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

41.

Vigéncia da nova lei e atos normativos revogados.

42

. Crimes licitatorios.

A.2 - MODULO PRATICO

MODULO PRATICO
CONTEUDO MINIMO A SER ABORDADO

1. Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar.

2. Elaboragdo de Matriz de Risco.

3. Andlise e aplicacdo pratica das minutas de editais (compras, obras e servigos) da
Lei n® 14.133/2021.

4. Andlise e aplicacdo pratica das minutas de contratos administrativos (compras,
obras e servigos) da Lei n° 14.133/2021.

5. Analise e aplicacdo pratica do procedimento de contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade).

6. Analise e aplicacdo pratica das minutas de Registros de Precos.

Deverdo ainda, estar inclusos na proposta o fornecimento de material de apoio aos
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participantes compativel com o conteudo programatico.

A ordem do conteudo programatico pode ser alterado a critério da contratada, desde que
compativel com o conteddo minimo previsto.

3. VIGENCIA E CONDICOES DE EXECUCAO
3.1. VIGENCIA CONTRATUAL

3.1.1. A capacita¢do objeto desta licitagdo devera possuir no minimo 40 (quarenta)
horas.

3.1.2. O servico serd realizado mediante prévio agendamento, devendo ser
considerada a conveniéncia da contratante, observado o prazo ndo superior a 30 (trinta)
dias apds a emissdo da Autorizacao de Fornecimento.

3.2. CONDICOES DE EXECUCAO

3.2.1. Os treinamentos deverdo ser realizados nas instala¢cdes da Prefeitura ou
outro local por ela disponibilizado, devendo ser no municipio de Rio Grande da Serra.

3.2.2. Local de execucdo: a ser indicado pela contratante.

3.2.3. A contratada arcara com todos os custos com transporte, hospedagem e
alimentagao dos profissionais.

4. VALOR E RECURSOS

4.1. O valor total estimado para a contratagio é de RS

( );

4.2. As despesas com a execucdo do objeto deste Edital onerardo a(s) dotacdo (Oes)
consignada(s) no orcamento deste Exercicio,b, sob o n2 378 -
06.01.04.122.0014.2.007.339039.01.1100000. e em orcamento(s) futuro(s), quando
necessario.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
5.1. S3o obrigagdes da CONTRATADA:

a) Planejar a capacitacdo, a atualizacdo e o treinamento dos funcionarios;

b) Definir plano de capacitacdo e treinamento, bem como objetivos e conteudo
programatico;

c) Designar profissional (ais) habilitado (s) e capacitado (s) para a prestacdo dos
Servigos;

d) Elaborar todo conteudo intelectual, didatico e cientifico da capacitacdo e
treinamento;
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e) Fornecer aos participantes todo material didatico e de apoio, que devera conter,
no minimo:

I.  Apostila de conteudo;
. Modelo de minutas de editais da Lei Federal n° 14.133/2021;
lll.  Modelo de minutas de editais de Registro de Pregos;
V. Modelo de minutas de contratos da Lei Federal n® 14.133/2021;
V. Modelo de minutas de Estudo Técnico Preliminar;
VI.  Modelo de minuta de matriz de alocag¢ao de riscos;
VII.  Outros que considerar necessarios.

f) Substituir qualquer profissional que nao estiver executando os servicos da forma
adequada, a critério da Prefeitura, no prazo maximo de 02 (dois) dias a contar da
comunica¢do formal devidamente justificada, por outro com qualificacdo adequada,
promovendo o repasse de conhecimento, necessario a continuidade e qualidade dos
servigos.

g) Executar o objeto do contrato, cumprindo e observando critérios de qualidade
técnica, prazos e custos previstos neste Termo de Referéncia e na Proposta ofertada,
seguindo, ainda, todas as orientacdes da Prefeitura no ato da assinatura do instrumento;

h) Devera responder, civil ou criminalmente, por todos os danos, perdas ou prejuizos
que, por dolo ou culpa, no cumprimento do contrato, venha direta ou indiretamente,
provocar ou causar, por si ou por seus empregados, a Prefeitura ou a terceiros;

i) Arcar com todos os encargos e obrigacGes de natureza previdenciaria, trabalhista,
acidentdria, tributdria, administrativa e civil decorrente da execucdo do objeto do
contrato, bem como dos funcionarios por ela contratados;

j) Deve cumprir suas obrigacdes satisfatoriamente e em consonancia com as regras e
prazos definidos pela Prefeitura; prestando todos os esclarecimentos solicitados por essa,
cujas reclamacdes se obrigam a atender pronta e irrestritamente.

k) Disponibilizar equipe técnica devidamente qualificada e com o treinamento
necessario para prestar os servicos objeto do contrato;

I) Arcar com os custos de sua equipe técnica, inclusive os relativos a saldrios,
honorarios, encargos sociais, didrias, passagens e hospedagens;

m) Assumir qualquer risco ou custo por afastamento, remanejamento ou
desligamento de seus profissionais, sem 6nus para os acordos firmados com a Prefeitura,
garantindo a continuidade dos servigos contratados, mantendo a qualidade e os prazos
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acordados;

n) Suprir, imediatamente, toda e qualquer falta por outro profissional que atenda os
requisitos técnicos exigidos;

o) Garantir os servicos prestados, cabendo-lhe toda a manutengdo corretiva
decorrente de erros ou falhas por ela cometidos durante o desenvolvimento dos
trabalhos contratados, sem 6nus a Prefeitura;

p) Participar com representante credenciado das reuniGes e atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliagdao convocados pela Prefeitura;

g) No ato da execucgdo, a CONTRATADA, de posse da Nota de Empenho/Autoriza¢do
de Fornecimento, devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura correspondente a execugdo do
servico ao setor competente, a qual serd atestada por servidor designado pela
CONTRATANTE;

r) Comunicar, por escrito e imediatamente ao gestor do contrato, qualquer motivo
gue impossibilite a execug¢do do servigo, nas condigdes pactuadas.

5.2. S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Fornecer a contratada todos os esclarecimentos, informacdes, dados, elementos,
necessarios a devida prestacdo de servicos;

b) Fornecer a contratada as instalacdes fisicas, hardware, e estacdes de trabalho com
acesso a internet necessdria para realizacdo dos treinamentos;

c) Indicar um responsavel pela gestdo do contrato acompanhamento da execucdo
contratual;

d) Homologar os servicos prestados de acordo com os requisitos pré-estabelecidos
nas ordens de servico;

e) Efetuar o pagamento na forma devida, de acordo com o estipulado neste termo
de referéncia e no contrato;

f) Receber, conferir e atestar através do gestor do contrato as faturas, notas fiscais
de cobranca emitidas pela contratada, encaminhando-se depois destas
formalidades ao departamento responsavel para fins de processamento e
pagamento;

g) Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis com fulcro na legislacdo
regente;

h) Fiscalizar a execucdo do objeto do contrato podendo, em decorréncia, notificar,
fundamentadamente a contratada que tome as providéncias cabiveis para
correcdao ou adequacao de procedimentos, as quais a mesma providenciara no
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prazo estabelecido.
6. PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdao realizados em até 30 (trinta) dias corridos, conforme a
execucdo dos servicos e apos atesto de cada Nota Fiscal/Fatura, a qual deverd ser
aprovada, conferida e assinada pela Secretaria Requisitante e encaminhada
posteriormente ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas
para langamento e demais providéncias.

6.2. A atestacdo do objeto contratado, somente ocorrera se ndao houver a constatagdo de
qualquer irregularidade.

6.2.1. Caso os servicos apresentem irregularidades ou estejam fora dos padrdes
determinados, a unidade solicitard a regularizacdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. O atraso na regulariza¢do acarretara a aplicacdo das penalidades previstas no
Edital.

6.3. Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica interrompido o
prazo para o pagamento, sendo iniciada a nova contagem somente apds a regularizacao
dessa documentacao.

6.4. Ocorrendo atraso na liberacdo do pagamento por motivo injustificado, a Contratante
poderd ser penalizada com multa de mora correspondente a 0,01% (um centésimo de

percentual), do valor a ser pago, por dia de atraso até seu efetivo pagamento.

6.5. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidagao da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6.6. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito bancério, e a Contratada devera
indicar os dados bancarios no corpo da nota fiscal.

6.7. Os precgos serdo irreajustaveis nos termos da Lei Federal 10.192/2001.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO N2. 2027/2023
CARTA CONVITE N2. 11/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE CAPACITAGAO, ATUALIZAGAO, TREINAMENTO TEORICO E PRATICO DOS SERVIDORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA NA NOVA LEI DE LICITAGOES (LEI
FEDERAL N° 14.133/2021).

Carta Convite n2: 11/2023 |Data Abertura: 04/12/2023 | Horario: 16:00 h

Nome da Empresa/ Razdo Social:

Enderego eletronico:

E-mail:

Enderego: Ne. Bairro:

Cidade: Estado: CEP:

CNPJ N2: Fone/fax: Inscrigao Estadual:

Dados Bancarios para pagamento:
Banco: -n? / Agéncia: / Conta Corrente:

Dados da pessoa responsavel:
Nome: Cargo: RG n?: CPF ne:

Data de Nascimento:

E-mail institucional : E-mail pessoal: Telefone(s):
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ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL DA
PROPOSTA

01 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA  PRESTACAO DE  SERVICOS  DE | RS
CAPACITACAO, ATUALIZAGAO, TREINAMENTO
TEORICO E PRATICO DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA
SERRA NA NOVA LEI DE LICITAGOES (LEI FEDERAL
N° 14.133/2021).

Valor Total da proposta: RS (por extenso).

Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

Declaramos que estamos cientes e aceitamos todas as exigéncias, normas e prazos
estabelecidos neste edital e seus Anexos.

(local data)

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N2. Documento identidade
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E
INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra

Departamento de Licitagdes

O Licitante com sede em , inscrito
no CNPJ (MF) sob o n® , representado legalmente neste ato pelo(a)
Sr.(a) , (Cargo) , portador(a) da Cédula de
Identidade RG n® , e inscrito(a) no CPF sob o n® ,

declara, sob as penas da Lei, estar cumprindo plenamente os requisitos de habilitacdo e
gue inexistem fatos impeditivos a habilitacdo e participacdo no referido certame,
satisfeitas as exigéncias contidas no art. 27, da Lei n2. 8666/93 e suas posteriores

alteragdes, bem como no Edital e seus anexos.

(local data)

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N2. Documento identidade
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

A

Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES — COPEL |
SR(A). PRESIDENTE,

O Licitante com sede em , inscrito
no CNPJ (MF) sob o n® , representado legalmente neste ato pelo(a)
Sr.(a) , (Cargo) , portador(a) da Cédula de
Identidade RG n® , e inscrito(a) no CPF sob o n® ,

declara, para fins do disposto no Inciso V do Artigo 27 da Lei Federal n°® 8.666 de
21/06/1993, acrescido pela Lei Federal n® 9.854 de 27/10/1999, que estd em situacdo
regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que cumpre as disposicdes impostas

pelo inciso XXXIII, do Artigo 72, da Constituicdo Federal.

(local data)

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

Ne. Documento identidade
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ANEXO V

PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES — COPEL
SR(A). PRESIDENTE,

A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)

, com sede na , inscrita
no CNPJ (MF) sob o n°® , representada
legalmente neste ato pelo(a) Sr.(a) , (Cargo)

, portador(a) da Cédula de Identidade RG n®

, e inscrito(a) no CPF sob o n° ,

declara, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracao, estar apta a exercer o direito de preferéncia como critério
de desempate no procedimento licitatério da Carta Convite n? , realizada pela
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, e que sua receita bruta anual ndo exceder3,
neste exercicio, o limite fixado no artigo 3° da Lei Complementar 123/06, e que n3o se

enguadra em qualquer das hipéteses de exclusdo relacionadas na mesma legislacao.

(local data)

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N2. Documento identidade
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO /2023

CARTA CONVITE N2 /2023 — PROCESSO DE COMPRAS N2 2027/2023

Pelo presente instrumento particular doravante denominado CONTRATANTE, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ/MF sob n2 46.522.975/0001-80, com sede na Avenida Dom Pedro |, 10,
Centro, Cidade de Rio Grande da Serra — Estado de S3o Paulo, neste ato representada
pelo(a) Sr(a). Prefeito(a) MARIA DA PENHA AGAZZI FUMAGALLI, portador da Cédula de
Identidade RG n2. 18.118.979-3, inscrito no CPF/MF sob o n2. 060.934.968-64, com

interveniéncia da Secretaria Municipal de , através de sua Secretaria
Sra. , brasileira, portadora da Cédula de Identidade RG n2. ,
inscrita no CPF/MF sob o n@. , € de outro lado, a empresa
, com sede na , n9 , Bairro

, Cidade de , Estado de , inscrita no CNPJ/MF

sob o ne. , neste ato representada pelo Sr(a). ,
portador da Cédula de ldentidade RG ne. , inscrito no CPF/MF ne2,

, doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”, as quais,
perante testemunhas adiante nomeadas e assinadas, resolvem firmar o presente

contrato, mediante as cldusulas e condicbes que mutuamente aceitam e outorgam,
conforme segue:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE CAPACITACAO, ATUALIZAGAO, TREINAMENTO TEORICO E PRATICO
DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA NA NOVA LEI DE

LICITAGOES (LEI FEDERAL N° 14.133/2021), conforme condi¢cdes do anexo | — Termo de
Referéncia e a proposta da contratada.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS CONDICOES DE EXECUCAO

2.1. Os treinamentos deverao ser realizados nas instalacdes da Prefeitura ou outro
local por ela disponibilizado, devendo ser no municipio de Rio Grande da Serra.

2.2. Local de execucdo: a ser indicado pela contratante.

2.3. A contratada arcard com todos os custos com transporte, hospedagem e
alimentacao dos profissionais.
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CLAUSULA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES DAS PARTES

3.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA:

a)

b)

f)

g)

h)

Planejar a capacitagdo, a atualizagao e o treinamento dos funcionarios;

Definir plano de capacitacdo e treinamento, bem como objetivos e conteldo
programatico;

Designar profissional (ais) habilitado (s) e capacitado (s) para a prestagdo dos
Servigos;

Elaborar todo conteudo intelectual, didatico e cientifico da capacitacdo e
treinamento;

Fornecer aos participantes todo material didatico e de apoio, que deverda conter,
no minimo:

I.  Apostila de conteudo;
Il.  Modelo de minutas de editais da Lei Federal n® 14.133/2021;
lll.  Modelo de minutas de editais de Registro de Precos;
IV.  Modelo de minutas de contratos da Lei Federal n® 14.133/2021;
V.  Modelo de minutas de Estudo Técnico Preliminar;
VI.  Modelo de minuta de matriz de alocacdo de riscos;
VIl.  Outros que considerar necessarios.

Substituir qualquer profissional que ndo estiver executando os servicos da forma
adequada, a critério da Prefeitura, no prazo maximo de 02 (dois) dias a contar da
comunicacao formal devidamente justificada, por outro com qualificacao
adequada, promovendo o repasse de conhecimento, necessario a continuidade e
qualidade dos servicos.

Executar o objeto do contrato, cumprindo e observando critérios de qualidade
técnica, prazos e custos previstos neste Termo de Referéncia e na Proposta
ofertada, seguindo, ainda, todas as orientacdes da Prefeitura no ato da assinatura
do instrumento;

Devera responder, civil ou criminalmente, por todos os danos, perdas ou prejuizos
que, por dolo ou culpa, no cumprimento do contrato, venha direta ou
indiretamente, provocar ou causar, por si ou por seus empregados, a Prefeitura ou
a terceiros;
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j)

k)

Arcar com todos os encargos e obrigacdes de natureza previdenciaria, trabalhista,
acidentaria, tributaria, administrativa e civil decorrente da execu¢dao do objeto do
contrato, bem como dos funcionarios por ela contratados;

Deve cumprir suas obrigacdes satisfatoriamente e em consonancia com as regras
e prazos definidos pela Prefeitura; prestando todos os esclarecimentos solicitados
por essa, cujas reclamagdes se obrigam a atender pronta e irrestritamente.

Disponibilizar equipe técnica devidamente qualificada e com o treinamento
necessario para prestar os servicos objeto do contrato;

Arcar com os custos de sua equipe técnica, inclusive os relativos a salarios,
honorarios, encargos sociais, didrias, passagens e hospedagens;

m) Assumir qualquer risco ou custo por afastamento, remanejamento ou

o)

p)

a)

desligamento de seus profissionais, sem 6nus para os acordos firmados com a
Prefeitura, garantindo a continuidade dos servigos contratados, mantendo a
qualidade e os prazos acordados;

Suprir, imediatamente, toda e qualquer falta por outro profissional que atenda os
requisitos técnicos exigidos;

Garantir os servicos prestados, cabendo-lhe toda a manutencdo corretiva
decorrente de erros ou falhas por ela cometidos durante o desenvolvimento dos
trabalhos contratados, sem 6nus a Prefeitura;

Participar com representante credenciado das reunides e atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliacdo convocados pela Prefeitura;

No ato da execucdo, a CONTRATADA, de posse da Nota de Empenho/Autorizagido
de Fornecimento, devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura correspondente a
execucdo do servico ao setor competente, a qual serd atestada por servidor
designado pela CONTRATANTE;

Comunicar, por escrito e imediatamente ao gestor do contrato, qualquer motivo
gue impossibilite a execucdo do servico, nas condicGes pactuadas.

3.2. S30 obrigacoes da CONTRATANTE:

a)

b)

Fornecer a contratada todos os esclarecimentos, informacdes, dados, elementos,
necessarios a devida prestacao de servicos;

Fornecer a contratada as instalagdes fisicas, hardware, e estacdes de trabalho com
acesso a internet necessdria para realizacao dos treinamentos;

Indicar um responsdavel pela gestdo do contrato acompanhamento da execucdo
contratual;
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d) Homologar os servigos prestados de acordo com os requisitos pré-estabelecidos
nas ordens de servigo;

e) Efetuar o pagamento na forma devida, de acordo com o estipulado neste termo
de referéncia e no contrato;

f) Receber, conferir e atestar através do gestor do contrato as faturas, notas fiscais
de cobranga emitidas pela contratada, encaminhando-se depois destas
formalidades ao departamento responsavel para fins de processamento e
pagamento;

g) Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis com fulcro na legislagdo
regente;

h) Fiscalizar a execu¢do do objeto do contrato podendo, em decorréncia, notificar,
fundamentadamente a contratada que tome as providéncias cabiveis para
correcao ou adequacdao de procedimentos, as quais a mesma providenciard no
prazo estabelecido.

CLAUSULA QUARTA
DA VIGENCIA

4.1. A capacitacdo objeto desta licitacdo deverd possuir no minimo 40 (quarenta) horas.

4.2. O servico serd realizado mediante prévio agendamento, devendo ser considerada a
conveniéncia da contratante, observado o prazo ndo superior a 30 (trinta) dias apds a
emissdo da Autorizacdo de Fornecimento.

CLAUSULA QUINTA
DO VALOR E DOS RECURSOS

5.1. O valor total do presente contrato é de RS ( ).

5.2. As despesas com a execuc¢do do objeto deste Contrato onerardo a(s) dotacao(oes)
consignada(s) no orcamento deste Exercicio, sob o n2 378 -
06.01.04.122.0014.2.007.339039.01.1100000, e em orcamento(s) futuro(s), quando
necessario.

CLAUSULA SEXTA
DO PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias corridos, conforme a
execucdo dos servicos e apods atesto de cada Nota Fiscal/Fatura, a qual deverd ser
aprovada, conferida e assinada pela Secretaria Requisitante e encaminhada
posteriormente ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas
para lancamento e demais providéncias.
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6.2. A atestacdo do objeto contratado, somente ocorrera se ndao houver a constatagdo de
qualquer irregularidade.

6.2.1. Caso os servicos apresentem irregularidades ou estejam fora dos padrdes
determinados, a unidade solicitard a regularizacdao no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. O atraso na regulariza¢do acarretara a aplicacdo das penalidades previstas no
Edital.

6.3. Havendo divergéncia ou erro na emissdao do documento fiscal, fica interrompido o
prazo para o pagamento, sendo iniciada a nova contagem somente apds a regularizagao
dessa documentacao.

6.4. Ocorrendo atraso na liberagdao do pagamento por motivo injustificado, a Contratante
poderd ser penalizada com multa de mora correspondente a 0,01% (um centésimo de
percentual), do valor a ser pago, por dia de atraso até seu efetivo pagamento.

6.5. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a Detentora enquanto houver pendéncia de
liquidagao da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6.6. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito bancdrio, e a Detentora devera
indicar os dados bancarios no corpo da nota fiscal.

6.7. Os precos serdo fixos e irreajustaveis nos termos da Lei Federal 10.192/2001.

CLAUSULA SETIMA
DAS SANCOES

7.1. S3o aplicaveis as san¢Ges previstas na Lei Federal n? 8.666/93, com as alteracGes
posteriores, e demais normas pertinentes, a seguir indicadas:

|- Adverténcia;
[I- Multa;

Ill- Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra;

IV- Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

7.2. A recusa da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar os instrumentos
equivalentes dentre do prazo estabelecido neste Edital ou o ndo comparecimento para
assinatura neste mesmo prazo caracterizard o descumprimento total das obrigacdes
assumidas, sujeitando-a as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal
8.666/93, com multa de 10% (dez por cento) do valor total da proposta, ressalvado o
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disposto no paragrafo Unico do Artigo 81 da mesma Lei.

7.3. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso, até o
limite de 10% (dez por cento), podendo a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, a
partir do 102 dia, considerar rescindido o contrato, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

7.4. Multa por inexecucdo parcial do Contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inexecutada.

7.5. Multa por inexecugao total do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
Contrato.

7.6. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacdes
decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira
sobre o valor total do Contrato.

7.7. Perda da garantia oferecida se houver, em caso de culpa pela rescisdo contratual.

7.8. As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras,
guando cabiveis.

7.9. Constatada a inexecucdo contratual ou a hipdtese do subitem 07.2, serd a Detentora
intimada da inten¢ao da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra quanto a aplicagao
da penalidade, concedendo-se prazo para interposicdo de defesa prévia, nos termos do
art. 87, §22 e §32 da Lei 8.666/93.

7.10. N3o sendo apresentada a defesa prévia pela Detentora ou havendo o indeferimento
da mesma quando interposta, a Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra
providenciara a notificacdo da Detentora quanto a aplicacdo da penalidade, abrindo-se
prazo para interposicdo de recurso administrativo, nos termos do artigo 109, I, “f” da Lei
no 8.666/93.

7.11. Decorridas as fases anteriores, o prazo para pagamento das multas serd de 3 (trés)
dias uteis a contar da intimagdo da Detentora. A critério da Administracdo e sendo
possivel, o valor devido serd descontado da garantia prestada, ou sendo esta insuficiente,
serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo. Nao
havendo tais possibilidades, o valor sera inscrito em divida ativa, sujeitando a devedora a
processo executivo.

7.12. A inexecucdo parcial ou total do contrato poderd ensejar sua rescisdo, no casos
previstos no art. 78, no modo previsto pelo art. 79, com as consequéncias prevista no art.
80, todos da Lei 8.666/93 e altera¢des posteriores.
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CLAUSULA OITAVA
DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. O presente Contrato reger-se-a segundo as disposi¢cdes contidas nas Leis Federais

n%. 8.666/93 e posteriores alteracbes; no Cddigo Civil, no que couber, pelas Clausulas
deste Contrato, pelo Edital e pela Proposta da Contratada.

8.2. A Contratada estd obrigada a aceitar nas mesmas condicbes contratuais os
acréscimos e supressdes previstos na Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA
DO FORO

9.1. O foro competente para dirimir qualquer divida ou a¢do decorrente do presente
Contrato é o foro da Comarca de Rio Grande da Serra, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Nada mais havendo a ser declarado, vai assinada pelas partes e testemunhas a tudo
presente e de tudo cientes, em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, para que produza

os regulares efeitos de Lei e de Direito.

Rio Grande da Serra, de de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

CONTRATADA

Testemunhas:

RG: RG:
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM):

OBIJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1

a)

b)

d)

e)

a)

b)

Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema
eletronico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o
estabelecido na Resolu¢do n2 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de S3ao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;
as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 29 das Instrucdes n201/2020, conforme
“Declaracdo(Ges) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacdo;
Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo

Departamento de Licitacdes

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Maria da Penha Agazzi Fumagalli
Cargo: Prefeita
CPF: 060.934.968-64

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:

CPF:
Assinatura:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo

Departamento de Licitacdes

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsdaveis por a¢des de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos
licitatorios; de responsdaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicées
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas, caso o signatdrio do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificacdo, serd ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolugdo n? 11/2021)
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